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How

Vseobecna ustanoveni

V souladu se zfizovaci listinou JihoCeské védecké knihovny v Ceskych Budgjovicich
a podle § 4, odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb. vydava tfeditel knihovny tento Knihovni fad.
Knihovni #ad vymezuje vztahy mezi Jihodeskou védeckou knihovnou v Ceskych
Budgjovicich (déle jen JVK), jejimi zaméstnanci a uzivateli sluzeb JVK (dale jen Ctenafi).
Je pro obé strany zavazny. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je platny cenik, dodatky
a vypujcni fady jednotlivych ptijcoven a oddéleni, které blize specifikuji jednotlivé oblasti
sluzeb JVK.

Knihovna je knihovnou krajskou ve smyslu § 11 zékona ¢. 257/2001 Sb.

Knihovni fond a zafizeni JVK jsou majetkem JihoCeského kraje. VSichni ctenaii
a zaméstnanci JVK jsou povinni tento majetek chranit a neposkozovat. Vymahani nahrady
za poskozeny knihovni fond a zafizeni a ndhrady za nevracené vypiijcky bude zastupce
JVK vyméhat dle platnych pravnich norem. Prostory knihovny jsou chranény
(monitorovany) kamerovym systémem. Vstupem do prostor knihovny Ctenafi
a navstévnici berou na védomi, Ze jejich pohyb v prostorach knihovny mize byt
zaznamenan kamerovym systémem.

Cinnosti knihovny se dotykaji zejména pravni piedpisy uvedené v piiloze 1.

Sluzby knihovny

JVK poskytuje své odborné knihovnické a informacni sluzby v budovach, jejichz seznam
s adresami je uveden v ptiloze II.
Knihovna poskytuje ¢tenatiim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich zakona ¢. 257/2001 Sb. Jsou to
zejména:
a) vypujéni sluzby:
* pij¢ovani v budové knihovny (do studoven a ve studovnich) — prezencni
pUjcovani
* pijcovani mimo budovu knihovny — absenéni plij¢ovani
b) meziknihovni sluzby:
= meziknihovni vypiijéni a reprografické sluzby v ramci CR
= zprosttedkovani mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby
c) cirkulaéni sluzby
d) reprografické a jiné kopirovaci sluzby pouze z materialt JVK
e) informacni sluzby:
» poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich dat, fondech a celkovych
sluzbach knihovny
= bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a faktografic-
kého charakteru a sestavovani reSersi
» lokaéné-informacni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti knihovnich
fondt, ptistup do bazi dat lokélnich i na siti, pfistup na Internet
» konzulta¢ni sluzba
= vzdélavaci akce pro Ctenare i1 knihovniky, seminafe a aktivy
f) on-line elektronické sluzby
g) propagacni sluzby:
» novinkova sluzba a vyddvani seznaml novych pfirtstkli knihovniho fondu,
vydavani bibliografii



= potadani vystav a spolutcast na vystavach jinych instituci

= potadani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani

= vydavani letakti a privodct s informacemi o knihovné, o katalozich,
0 knihovnim fondu apod.

=  WWW stranky knihovny

= poradani prednasek, besed a podobnych akci pro ¢tendfe a navstévniky
knihovny

Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

Clenstvi

w

Registrovanym &tenafem se miize stat kazdy obéan CR nebo Zadatel usazeny v Ceské
republice, ktery tuto skute¢nost dolozi. Je-li Zadatel obcanem Evropské unie (dale jen
EU), postacuje, pokud dolozi usazenost na izemi EU. Usazenost se doklada vetejnou
listinou, v niZ je uvedena adresa pobytu zadatele. Neni-li z objektivnich divodt doloZeni
usazenosti vetejnou listinou mozné, muze JVK piipustit dolozeni usazenosti jinym
vérohodnym zplisobem; v takovém piipadé se lhiita pro rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfiijeti
ptihlaSky ctenafe prodluzuje na jeden mésic. Neni-li mozné dolozit usazenost, JVK
poskytuje své sluzby pouze prezencné.

Registrovanym ¢tenafem se obcan stavd po provedeni pisemné registrace.
Ve vyjimeénych pifipadech miize fadné zaregistrovany CEtenaf zmocnit pisemné plnou
moci k vyptjceni a vraceni dokumentti jinou osobu. Plnd moc je vystavovana za ucasti
zmocnitele (registrovaného Ctenafe) a zmocnénce v kterékoli pujéovné po ovéieni
totoznosti zmocnénce.

Absencni vypiijcku knihovni jednotky umozni JVK pouze registrovanému Etenafi.

Ctenat, ktery neni v JVK fadné zaregistrovan, miize vyuZit prezenénich vyptjénich
a informacnich sluzeb knihovny jednorazové.

Zpisob registrace a doba platnosti ¢tenarského prikazu

1.

JVK uziva 3 kategorie registrace uzivateld a ¢tenait:

|. Pfedregistrovany uZivatel - pfedregistraci 1ze provést online i mimo budovu knihovny
prostiednictvim elektronického katalogu. Tento uzivatel si mize pouze objedndvat
dokumenty ze skladli a z volného vybéru knihovny.

I. On-line registrovany uzivatel - jeho identita je validovana pfes mojelD a ma zaplaceny
registratni poplatek. Tento uZivatel si miize objednavat dokumenty a ma pfistup
Kk placenym on-line zdrojim knihovny.

I1l. Registrovany ¢tenaf - podepiSe prihlasku Ctenafe, pievezme Ctendisky prikaz a zaplati
registracni poplatek. Tento Ctendf mulZe vyuzivat vSech sluzeb knihovny vcetné
vypujcek knih a e-knih.



10.

11.

Registrovanym cCtenafem se stava fyzicka osoba na zaklad¢ vyplnéné piihlasky Ctenaie
ovetené knihovnikem podle predlozené vetejné listiny a zaplaceni registracnich poplatkd.
Knihovna mu vyda c¢tenarsky prikaz (individudlni nebo kolektivni pro zastupce instituci
a firem), popft. jako priikaz mtize uznat jiny doklad jej nahrazujici.
Détem do 15 let (do vydani obCanského prukazu) potvrzuji piihlaSku rodie (pravni
zastupci). Dité do 15 let pii registraci a prodlouzeni registrace prokazuje svoji totoznost
piiméfenym zptusobem (zakovskou knizkou, prikazem MHD, prikazem pojisSténce
apod.). U kolektivniho ¢tenare se registrace provadi po vyplnéni piihlasky, predlozeni
obc¢anského prikazu ur¢eného zastupce organizace a zaplaceni poplatkt.
Ctenaf, jemuz zdravotni postizeni znemoziuje Cetbu tisténych knih, vyplni pfihlasku
Ctenafe zvukové knihovny, kterd musi byt potvrzena lékafem, toto potvrzeni nahrazuje
prikaz ZTP/P. Ctenaf zvukové knihovny ma pravo vyputjéek specialniho fondu
zvukovych knih, kromé ostatnich vyptjénich a informacnich sluzeb ma pravo
1 absencnich vyptijéek prezencéniho fondu zvukovych dokumenta.
Ctenafsky priikaz nebo jiny doklad jej nahrazujici je u individualniho &tenafe nepienosny
(s vyjimkou vyuziti plné moci), proto knihovna poskytne sluzbu pouze registrovanému
Stenafi, ktery predlozi sviij vlastni &tenaisky prikaz. Ctenat (fyzickd nebo pravnicka
osoba) ruci za kazdé jeho zneuziti. Prikaz kolektivniho ¢tenéfe je pfenosny, za vSechny
povinnosti ¢tenafe ruci povéteny zastupce organizace.
Registrace ¢tenafe se obnovuje po uplynuti 12 mésicti, zaplacenim registracnich poplatki
a pedlozenim ob&anského prikazu ¢&i jiného dokladu totoznosti. Ctenad predklada
¢tenatsky prukaz ¢i jiny doklad jej nahrazujici pti kazdém pozadavku na sluzbu knihovny
a téZ na vyzadani knihovnika. Pfi ztraté Ctenarského prikazu zaplati Ctendf stanoveny
poplatek za vystaveni duplikatu &tenaiského prikazu. Ctenaf je povinen nahlasit kazdou
zménu svého jména a zménu prechodného i trvalého bydlisté, a to do jednoho mésice.
Ctenatsky prikaz nebo doklad jej nahrazujici je platny pro vsechny provozovny
a pobocky JVK. Registrace ¢tenatii se provadi priabézné po cely rok.
Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisii je knihovna spravcem osobnich tidaji. Osobnim
udajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby,
jejiz identitu lze z osobnich Udaji pfimo €i nepiimo zjistit. V podminkach knihovny to
jsou zejména adresni a identifikani udaje Ctenaiti nebo udaje o jejich vypujckach c¢i
jinych transakcich.
Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udajii podle obecné zavaznych pravnich
predpisti. Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manudlnim
a automatizovanym zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni
udaje, které za timto ucelem ovétuje.
Ucelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni udaje, je ochrana majetku, kvalita
poskytovanych sluzeb, ptip. naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zadvaznymi
pravnimi predpisy.
Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:
a) zakladni identifikacni udaje Ctenaie:
»  pfijmeni, jméno, trval¢ bydlisté, datum narozeni
= Ctendf je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuZivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Ctenaf, ktery neda
souhlas se zpracovanim zakladnich identifika¢nich udaji, mize uzivat pouze
téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napfi.: prezencni
vypijcky ve studovnach, vyhledavani v katalogu



b) nepovinné dal$i udaje ¢tenare:
= akademické tituly, kontaktni adresa ¢tenare, dalSi moznd spojeni na Ctenafe,
ktera uvedl (¢. mobilniho telefonu, e-mail)
C) zékladni identifika¢ni udaje zakonného zastupce, pokud ¢tenafem je osoba
nezletilda v obdobném rozsahu a struktufe, jako zékladni identifika¢ni tdaje
Ctenare

Knihovna déle o registrovaném ¢tenaii vede:

d) nepovinné udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fonda
(pokud je étenai uvede) — ve formé Zdk, studujici SS, studujici VS, studujici JU,
pracujici, duchodce, ostatni

e) udaje sluzebni:
= udaje o vydanych a zrusenych prikazech ¢tenare
= Udaje o tzv. transakcich — uskute¢néni objednavky, registrace vypujcky, jeji

prolongace, odeslané upominky,

f) udaje Gcetni:
= udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tendfem a knihovnou,

zejména o jejich ucelu, misté, case a dalSich nélezitostech dle § 11 odst. 1
zéakona ¢€.. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpist.

12. Pravidla pro naklddani s osobnimi udaji ¢tenafil jsou specifikovana ve smérnici k zajisténi

ochrany osobnich udaji v JVK (Ptiloha III. Knihovniho tadu).

13. Udaje vedené knihovnou o své osobé (osobni udaje, vypljcky, rezervace, sank¢ni

poplatky) si mize ctend zkontrolovat u pracovist¢ registrace Ctenafi nebo
prostiednictvim on-line sluzeb. Udaje jsou zabezpeleny a piistupny pouze po zadéani
osobniho hesla. Pravidelné, jednou za 12 mésict pti prodluzovani svého Clenstvi, je ¢tenar
seznamen s udaji, které o ném knihovna v evidenci ¢tenatii vede.

Zakladni prava a povinnosti ¢tenara

1.

2.

Ctenaii maji pravo pIné vyuzivat viechny sluzby poskytované JVK pfi splnéni podminek
danych knihovnim fadem.

Ctenaf si miize (v piipadé navitévy studoven je povinen) odloZit svrchni odév a uzaviené
zavazadlo (tasky, aktovky apod.) v Satn€ nebo do uzamykatelnych skiin€k. Tyto prostory
nejsou uréeny pro uloZzeni cennosti a za cennosti takto ulozené knihovna neruci.
Knihovna rovnéZz neru¢i za piedméty uloZzené mimo tyto urCené prostory. V piipadé
vzniku Skody na odloZené véci je nutno uplatnit pravo na ndhradu Skody bez zbyte¢ného
odkladu, nejdéle ve 1hité 15 dnd, jinak toto pravo zanika.

Ctenafi jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a vyptijénimi fady jednotlivych plijéoven
a studoven a zachovavat pokyny pracovnikli knihovny. Musi se podrobit stanovenym
kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrZeni pofddku a ochranu majetku
knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostorach knihovny klid a pofadek. Nesmi
ostatni Ctendfe ohroZovat, obtéZzovat a omezovat v prdvu na pokojné vyuzivani sluzeb
JVK.

Jestlize Ctenaf nedodrzuje tato opatfeni, miize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpist.

Ptipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podéavat pisemné nebo Ustné
urenym pracovnikiim knihovny (feditel, vedouci odborti, vedouci odd€leni a pobocek),
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popiipadé¢ do schranek na pfipominky, umisténych v budovach na Lidické 1
a Na Sadech 27.

IV. Vypijéni Fad

Zakladni pravidla

Pro ptjcovani knihovnich fondG plati ustanoveni obcanského zdkoniku, zejména
ustanoveni o vypujcce.

Pracovnici JVK jsou povinni poskytnout vSem cCtenaftim informace o vSech sluzbach
knihovny, o podminkdch poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb JVK
a o vSech dokumentech, které ma knihovna ve svém knihovnim fondu.

Ctenaf s platnym &tenafskym prikazem nebo jinym dokladem jej nahrazujicim ma piistup
k celému fondu knihovny, a to prostiednictvim katalogl, kartoték i volného vybéru.
Ctena ma pravo prezenéniho vyptjéeni viech knihovnich dokumentd uloZenych v JVK.
Mimo knihovnu si ¢tenaf muze vypujcit pouze knihovni dokumenty k tomu urcené
a pouze na dobu uvedenou ve vypljcnich fadech jednotlivych oddéleni a pujcoven.
Vybrané fondy jsou pfistupné pouze cCtenafiim starSim 15 let (absencni vypujcky
v pujcovné Lidickd 1, historické fondy, dokumenty s vékovym omezenim vyplyvajicim
ze zakona).

Vypujcky jsou provadény bezdokladove, kazdy ¢tenai ma kdykoliv moznost zkontrolovat
stav svého Ctenafského konta (seznam vypijcenych publikaci, platnost ctenaiské
legitimace) prostiednictvim elektronického katalogu, pfistupného v knihovné nebo
na internetu (www.cbvk.cz), eventudlné pozadat u vyptjéniho pultu o jeho vytisténi.

Stav cCtenarského konta, zaznamenany v elektronickém katalogu nebo v dokladovém
systému, je zavazny pro Ctenafe 1 pro pracovniky knihovny. V ptipadé zjisténi
nesrovnalosti je ¢tenaf povinen okamzité kontaktovat pracovnika vyptj¢niho pultu.

JVK pfipravi ¢tenafi Zadany dokument v Case, ktery je pfiméteny provoznim podminkdm
(nejpozdéji do 10 dnti, pokud neni vyptij€en jinym ¢tenafem).

Dokument, ktery je vypQjen jinym cCtenafem, ma Ctendf pravo si zarezervovat
(u vypijéniho pultu v knihovné nebo pomoci on-line sluzeb). Rezervace dokumentu se
provadi v pofadi, vjakém cCtenafi podali své objednavky. O moZnosti vyzvednuti
rezervovaného dokumentu je c¢tendf vyrozumén zpusobem, ktery si zvoli (postou,
emailem, SMS) s oznafenim terminu, do které¢ho si musi zddané rezervovany dokument
vyzvednout. Pfi nedodrzeni tohoto terminu ze strany ¢tenare je dokument rezervovan
dalSimu Ctenafi, ptipadné je vracen zpét do knihovniho fondu. Za vyfizenou rezervaci
kazdého dokumentu (dokument je pfipraven k vyzvednuti) je ultovan poplatek dle
aktualniho ceniku. Dokument, ktery neni vypijcen a je ur¢en k absen¢nimu ptijcovani, ma
Ctenaf pravo si piimo vypuj¢it z volného vybéru nebo on-line vyzadat prostiednictvim
tzv. zadanky.

Nestanovi-li vypijéni fady jednotlivych odd€leni jinak, muze si Ctenaf vypijcit mimo
knihovnu maximalné 30 dokumentii (kolektivni ¢tenar 60).

Registrovany ¢tenaf s platnym ¢tenaiskym prukazem nebo dokladem jej nahrazujicim ma
pravo pozadat o zapUjeni dila, které nemia JVK ve svém knihovnim fondu,
prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby podle § 14 knihovniho zékona, § 2 a § 3
vyhlasky €. 88/2002 Sb. za uhradu stanovenou v aktudlnim ceniku sluzeb. Tato sluzba je
poskytovana v piij¢ovné Lidicka 1.



10. Ctenaf ruci za dokument po celou dobu, kdy ma dokument vyptjéen. Pfed vyptjéenim je
povinen si jej prohlédnout a zjisténé zavady nahlasit knihovnikovi. Ctenaf je povinen
vratit vypujceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypiycil, jinak nese
odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné ndklady na opravu
dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakazano upravovat
text graficky podtrhdvanim, zvyrazilovanim, psanim poznamek, poskozovat carovy kod,
¢ip RFID, nebo jinym zpGsobem do vypuj¢eného dokumentu zasahovat. Vyptijceny
dokument je povinen vratit v uréené dobé zpét do knihovny, poptipadé si vypijcku
prodlouzit nebo zaplatit pfi pozdnim vraceni poplatky z prodleni. Totéz plati i v piipadé,
ze vypujcky za Ctenafe vyfizuje jim povéfena osoba na zdkladé pisemné a Ctenafem
podepsané plné moci.

Vypijéni lhiity

1. Ctenaf ma pravo vypujéit si dokument z knihovny nejdéle na dobu 30 dnii. U specialnich
druhii dokumentii je vyptjéni lhita uréena vypijénim fadem ptjéovny a oddéleni, ve
kterém se specialni dokument nachézi. Historické a prezencni fondy se zdsadné neptijcuji
mimo knihovnu.

2. Vedouci pujéovny ma pravo zménit délku vypujcéni lhuty uréitého dokumentu, jde-li
o dokument:

a) zadany vice Ctenafi
b) vzacny z hlediska obsahového ¢i finan¢niho

3. Tyto dokumenty mohou byt vedoucim ptijcovny téz vyfazeny z pij¢ovani mimo budovu
knihovny, a to i na dobu ur¢itou. Tyto dokumenty jsou pak ¢tenaftm piistupna pouze
k prezen¢nimu studiu v budové.

4. Pokud to vypljcni fad u daného typu dokumentu dovoluje a neni-li dokument zamluveny
jinym Ctenafem, mize si Ctenaf béhem, nebo i v posledni den vypujcni lhity, dobu
vypujcky prodlouZit opét o tuto stanovenou vypujéni lhittu (nejdiive vSak nasledujici den
po vypujceni ¢i pfedchozim prodlouzeni). Prodlouzena vyptj¢ni lhiita za¢ina bézet v den,
kdy k prodlouzeni doslo a terminem vraceni je den uplynuti vypijéni lhity nebo nejblizsi
nasledujici pracovni den. Po vycCerpani limitu lze dal$i prodlouZeni provést az po
predlozeni dila. Zakladni limit prodlouZeni je 3x, u specidlnich dokument je limit nizsi.
Informace o vypujéni 1hiuté a limitu prodlouzeni jsou dostupné v elektronickém katalogu
a u vypujcnich pultd.

5. Nevrati-li ctenaf vyptjceny dokument v ureném terminu, ktery si neprodlouzil, je
povinen zaplatit vSechny poplatky z prodleni podle aktualniho ceniku JVK. Poplatky
z prodleni je ¢tenaf povinen platit ode dne, kterym uplynula lhita k vraceni dokumentu.
Pti nerespektovani tohoto ustanoveni je ¢tendf vyfazen z dalSiho plij¢ovani a poskytovani
ostatnich sluzeb a pozadavky na vraceni dokumentu budou pfedany pravnimu zastupci
knihovny, popf. ptislusnému soudu k vymahani.

6. Ctenaf mize knihy vratit prostfednictvim biblioboxu umisténého u vchodu do knihovny.
Bibliobox slouzi vyhradné k vraceni knih z fondu JVK, a to hlavné¢ v dobé uzavieni
knihovny. Knihy plj¢ené prostfednictvim meziknihovni sluzby a ostatni dokumenty jiné
nez knihy (CD, DVD, periodika, hudebniny, apod.) je mozno vracet pouze v knihovné.

7. Knihy vracené prostiednictvim biblioboxu jsou odefteny z Konta ¢tenafe nejpozdéji
nasledujici provozni den. Vraceni knih c¢tenaf ovefi nahlédnutim do svého Konta.
Vypijéni lhiata se u zbyvajicich nevracenych dokumentl automaticky neprodluzuje.
Poskozené nebo netiplné dokumenty JVK z konta neodecte. Vraceni knih prostfednictvim



N

biblioboxu nezbavuje uzivatele povinnosti uhradit piipadné poplatky z prodleni nebo
nahrady za poskozeni dokumentu

Zameéstnanci JVK a duchodci, ktefi odesli do dichodu z JVK, maji stejnd prava
a povinnosti jako ostatni ¢tenafi JVK a vztahuje se na né povinnost tthrady poplatkt
z prodleni.

Sankéni poplatky a nahrady Skod

V piipadé¢ prekroceni vyptjcni lhiity jsou uctovany poplatky z prodleni podle aktualniho
ceniku poplatki, ktery je pfilohou Knihovniho tadu.
Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vymaha knihovna vraceni dokumentt
pujcenych mimo budovu. Knihovna zaSle Ctenaii upominku, ve které Ctenare
vyzve Kvraceni vypujéeného dokumentu. V ptipadé nevraceni vypujceného
dokumentu je knihovna opravnéna predat jeho vymahani pravnimu zastupci.

b) v piipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, ¢tenaf je povinen
nahradit naklady prédvniho zastoupeni. Tyto ndklady se tidi ptisluSnou pravni
upravou.

Ctenat je povinen ohlasit bez zbyte¢ného odkladu knihovné ztratu, poskozeni nebo
znic¢eni vypuj¢ené¢ho dokumentu. Ztraceny, poskozeny nebo zni¢eny dokument je ¢tenar
povinen nahradit v terminu a zpusobem stanovenym knihovnou. Pro tento pfipad je ¢tenaf
povinen rovnéz uhradit sankéni poplatek, stanoveny dle aktualniho ceniku.

Ztraceny, zniCeny, popi. poskozeny vypijceny dokument lze nahradit zejména timto
zpusobem:

a) nahradit dokument stejnym titulem se stejnym rokem vydani

b) nahradit dokument stejnym titulem s jinym rokem vydani

¢) nahradit dokument fotokopii (pouze u tisténych dokumentt)

d) nahradit dokument jinym zpisobem stanovenym knihovnou, véetné penézité
nahrady dle dohody s povéfenym knihovnikem.

O zpiisobu a rozsahu nahrady rozhoduje knihovna. Veskeré ucelné vynaloZené naklady
nese Ctenar.

V ptipadé ztraty C¢tenaiského prikazu se uctuje manipulaéni poplatek za vystaveni
duplikatu prikazu ¢tenare ztraceného v obdobi jeho platnosti.

Za Skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida c¢tenat podle obecné
platnych pravnich ptedpisi.

On-line sluzby

On-line sluzby jsou dostupné pouze registrovanym ¢tenaifim knihovny, jsou vystavovany
V zabezpeceném prostoru a jsou pristupné pouze po zadani ptistupového hesla.

JVK garantuje zabezpeceni pienosu dat.

Soucasti on-line sluzeb knihovny jsou vybrané elektronické informacéni zdroje
a digitalizované dokumenty. Ctenaf rudi za to, Ze jeho piistupové tidaje pro tyto on-line
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VI.

sluzby nebudou zneuzity, popt. sdéleny tfeti osobé a pii vyuzivani on-line sluzeb nebudou
poruSena autorska prava a bere na védomi, ze v ptipadé poruseni téchto prav odpovida za
vzniklou skodu.

Konto a finanéni konto ¢tenare

Piistup do Konta ctenafe je mozny po piihlaSeni do elektronického katalogu
prostfednictvim internetu nebo z uzivatelskych pocitact v knihovné.

Sluzba Konto c¢tenafe (dale jen Konto) umoziuje registrovanym uzivatelim sledovat
aktualni stav svého konta a provadét nasledujici operace: vytvorit zadanky na
dokumenty, zjistit stav svych vyptjcek, prodlouzit vypaj¢ni lhitu, rezervovat dokument
vyptjeny jinym uzivatelem, zruSit rezervaci na dosud nevraceny dokument, zjistit
vzniklé platby, zjistit historii vypujcek. Rezervaci dokumentu piipraveného jiz
k vyplijcce a odeslanou Zadanku 1ze zrusit nebo prodlouZzit pouze u knihovnika.

Pracuje-li uzivatel v Kontu v prostorach knihovny, je povinen se po skonéeni prace
z Konta odhlasit. Pokud tak neucini, bere na sebe odpovédnost za mozné zneuziti
informaci v Konté ulozenych.

Stav Ctenarského konta, zaznamenany v elektronickém katalogu nebo v dokladovém
systému, je zavazny pro Ctenafe i pro pracovniky knihovny. V pfipadé zjisténi
nesrovnalosti je ¢tenaf povinen okamzité kontaktovat pracovnika vyptjcniho pultu.
Elektronicka sluzba Financni konto nabizi registrovanym Ctenafim na zékladé uzaviené
smlouvy (viz Pfiloha ¢. IV) moznost oteviit si v knihovné téet, na ktery slozi beziro¢nou
finan¢ni zalohu, a to bud’ pfimo v hotovosti u vypujéniho pultu, nebo prostiednictvim
platebni brany. Z této zalohy je mozné na pozédani hradit poplatky za (viz Cenik - pfil. ¢.
VI)

JVK je opravnéna prostiedky vlozené na financni konto pouzit k uhrazeni ptipadnych
dluhti uzivatele vuci JVK.

Minimalni vklad do finan¢niho konta je 50 K¢, maximalni 1.500 K¢&. Konto zanika jeho
Giplnym vy&erpanim nebo na zékladé zadosti uZzivatele o zruseni konta. Céstka zbyvajici
na kont¢ bude uzivateli vracena, a to pouze v hotovosti u vypiijéniho pultu.

Uzivatel je opravnén si zastatek na financnim konté vybrat. Pokud si uzivatel neobnovi
po dobu delsi nez 1 rok registraci a zlstatek na jeho finanénim konté ¢ini vice nez 50 K¢&,
JVK mu zasle 1 mésic pted ptedpoklddanym vymazanim osobnich udaju (viz ¢l. VII,
pril. ¢. III) vyzvu, aby si zlstatek z financniho konta vybral. Vyzva je zasilana na
uzivatelem posledné udanou e-mailovou, popf. postovni adresu. Pokud neni ziistatek na
finan¢nim kont€ pied vymazanim osobnich udajii vybran, propadéa ve prospéch JVK.

Stav finan¢niho konta mohou uzivatelé sledovat prostfednictvim sluzby Konto
Vv elektronickém katalogu

Pokyny pro uzivani pocita¢ovych prostiedku ¢tenari

Ctenafi maji moznost vyuzivat poéitatovych prostiedki k ziskavani informaci prostied-
nictvim sité Internet a databazi a elektronickych zdroji z fondu JVK.

Doba vyuziti je stanovena na 30 minut, v pfipadé, Ze na vyuziti necekd dalsi Ctendf,
je mozné po dohodé¢ tuto dobu prodlouzit



Ctenaf nesmi provadét takové zmény v konfiguraci pocitade, které by mohly mit vliv na
jeho funkci nebo na provoz sité. Tato ¢innost je vyhrazena jen odpovédnému pracovnikovi
nebo spraveci sité.

Ctenaf se nesmi snazit ziskat pistup ke chranénym informacim a k dat@im jinych uZivatel
internetu.

Ctenaf je povinen dodrzovat ustanoveni autorského zakona 121/2000 Sb. Ctenat se
zavazuje, ze nebude $ifit nelegalni software, popiipadé jej védomé pouzivat. Zakazano je
Sifeni zvukovych a zvukovée obrazovych zaznamt v rozporu s autorskym pravem. Rovnéz
je zakazano kopirovat a distribuovat i ¢asti operacniho systému a instalovanych programii.
Ctenaf nesmi védomé narusovat praci ostatnich uZivateld sité ani chod a vykonnost sité
nadmérnym zatézovanim pocitacovych prostfedkli nebo kterymkoliv jinym zpiisobem.
Ctenaf je povinen dodrzovat pravidla, ktera plati na prostfedcich jinych siti, ke kterym
ziska piistup; je zakazano zobrazovat a §ifit prostfednictvim pocitaCovych prostfedkt JVK
materidly pro politickou a nabozenskou agitaci, materidly pornografického charakteru
a materialy, které jsou v rozporu se zdkonem.

Zjisti-li spravce sit€¢ nebo odpovédny pracovnik poruseni téchto pravidel ¢tenarem, muize
byt ¢tenatr vyloucen z pfistupu k pocitacovym prostiedkiim JVK nebo k dal§im sluzbam
JVK poskytovanym, popft. s nim mtize byt zavedeno fizeni o ndhrad¢ zptsobené skody.

VIIl. Pravidla pro praci ve studovnach

ok~

Vedouci odboru sluzeb vydava navstévni fad prisluSné studovny, ktery upravi podrobnéji
pravidla provozu vyplyvajici ze specifickych podminek studovny.

Ctenaf si odklada svrchni odév a uzaviené zavazadlo (tasky, aktovky apod.) v $atné nebo
do uzamykatelnych skiinék. Tyto prostory nejsou urceny pro ulozeni cennosti a za
cennosti takto ulozené knihovna neruc¢i. Knihovna rovnéZ neruéi za predméty ulozené
mimo tyto ur¢ené prostory.

Ctenafi jsou povinni chovat se ve studovnach tise a ohleduplné k ostatnim &tenafim a Fidit
se pokyny vyvéSenymi ve studovnach 1 pokyny pracovnikli knihovny.

Ve studovnach je zakazéano telefonovat z mobilnich zafizeni.

Do prostorii studoven se nesméji vnaset napoje (s vyjimkou bezpecné uzaviratelnych
lahvi) a potraviny.

Ctenaii mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uzivat jen takovych
prostfedki, které nenarusuji klid ve studovné. Notebooky, scannery, fotoaparaty apod. je
mozno pouZzivat pouze se souhlasem pracovnika vykonavajiciho sluzbu ve studovné.
Ctenafi mohou v prostorech vyuzivat moznosti pipojeni k siti WIFT JVK.

VIII. Pravidla pouzivani ¢tecek elektronickych knih

1.

N

Cte¢ky elektronickych knih (dale &tecky) jsou k dispozici k prezenénim i absen¢énim
vypujckam. Vypljcka je realizovana prostfednictvim automatizovaného knihovniho
systému.

Ctecky si mohou ptijéovat pouze registrovani &tenafi starsi 18 let.

Absen¢ni vypujcka c¢tecky je ¢tenafi umoznéna na zdkladé smlouvy, uzaviené mezi
knihovnou a registrovanym c¢tenafem. Pfi vypljcce sklada ctenar financni kauci, ktera mu
bude vracena pii navratu ¢teCky. Vypujcni lhita, vySe kauce a poplatkt z prodleni jsou
uvedeny ve smlouvé.
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4. Vypijcit si lze také Ctecku s elektronickymi knihami, jejichz obsah piedstavuje volné dilo
7 hlediska autorskych prav. Ctenaf neni opravnén elektronické knihy ze &te¢ky mazat ani
pridavat (s vyjimkou cteCek a vypujcek eReading). Za neopravnéné vyuziti autorsky
chranéného dila odpovida ¢tenar.

5. Ctenaf nesmi ménit nastaveni &tecky.

6. Ctecka musi byt vracena ve stejné ptijéovné, kde byla vyptijéena, nabita a s veskerym
prislusenstvim.

7. Ctenéf je povinen dbét na to, aby &tecka nebyla poskozena a aby nedoslo k jeji ztraté i
odcizeni.

8. V ptipad¢ poskozeni ¢teCky nebo prislusenstvi je ¢tenatf v souladu se smlouvou povinen
zaplatit opravu, popt. dokoupit chybéjici komponenty.

9. Pokud ¢tendf poSkodi ¢tecku tak, ze ji nebude mozné déale pouzivat nebo ji viibec nevrati,
zaplati v souladu se smlouvou jeji potfizovaci cenu vcetné prislusenstvi.

10. Ctenaf neni opravnén pijéovat étecku tietim osobam.

IX. Pravidla pijcovani deskovych a jinych spolecenskych her

1. Deskové a jiné spolecenské hry (dale jen hry) jsou urceny k absen¢nimu i prezencnimu
pujcovani.

2. Pted pljcenim uzivatel obdrzi seznam vSech komponentii hry a je povinen zkontrolovat
si podle né€j obsah hry. Zarovei je povinen si hru prohlédnout, a je-li poskozena, ihned to
ohlasit knihovnikovi. Pfi vraceni hry kontrolu provadi knihovnik.

3. 'V ptipadé¢ poskozeni ¢i ztraty jednotlivych komponentl hry nebo hry samotné odpovida
uzivatel za vzniklou §kodu a je povinen ve lhité stanovené JVK:

a)  dokoupit v pfipadé ztraty nevyznamného jednotlivého komponentu
b)  nahradit novou hrou v piipadé ztraty nebo poskozeni, které znemozni hru dale
pouzivat

4. O zptsobu ndhrady v ptipad¢ poSkozeni ¢i ztraty rozhoduje knihovna.

X.  Reprografické sluzby

=

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fonda
knihovnou vyptj¢enych v ramci meziknihovnich sluzeb. Reprografické sluzby se
poskytuji zejména zhotovenim papirovych a elektronickych kopii prostfednictvim
samoobsluznych technickych zafizeni. Ctenaf, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi pfisluSnych zakonnych norem, zejména
zakona o pravu autorském a pravech souvisejicich s pravem autorskym.

Knihovna neumozni zhotoveni kopie, je-li v rozporu s pravnimi predpisy.

Knihovna muze pro registrovaného ctendife objednat zhotoveni kopie v ceskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé¢ podléhd ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach. Ctenaf, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen
s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi
knihovny, jez kopii zhotovila.

Hw
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XI.  Postihy za nedodrZeni ustanoveni knihovniho radu

1. Reditel JVK mize rozhodnout o odepieni sluZeb registrovanému ¢tenafi na dobu az péti
let, pokud:

a) Ctenaf neuhradil poplatky z prodleni

b) ctenai opakované nevraci vypujéené dokumenty nebo je vraci v horSim fyzickém
stavu, nez ve kterém si je vypujcil, ptipadné opakované (minimalné 2x v priabéhu
roku) dokumenty ztraci

c) Ctenaf nenahradil ztraceny nebo poSkozeny dokument

d) je divodné podezieni, Ze v blizkém okoli ¢tenafe se vyskytuje infek¢éni choroba
a ¢tendf tuto skute¢nost v JVK neoznamil

e) cCtenaf nedodrzuje knihovni fad a vyptjéni fady jednotlivych oddéleni.

2. Vytazeni z pujcovani nebo omezeni rozsahu sluzeb v celé knihovné 1ze uplatnit i tehdy,
doslo-li k poruseni fadu v jedné z ptijcoven nebo studoven knihovny.

3. Knihovnik ma pravo vykézat z prostor knihovny Etenare, ktery omezuje, obtéZzuje nebo
ohrozuje ostatni uzivatele knihovny, je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek; je-li toto chovani opakované, knihovna mé pravo vyloucit Ctenare
z poskytovani sluzeb.

XIl. Zavéreéna ustanoveni

1. Mimo tento Knihovni fad jsou vztahy mezi JVK a ¢tenafem urovany obecné platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména obanskym zakonikem.

2. V ptipadé dil¢ich zmén je feditel JVK opravnén vydéavat k tomuto knithovnimu fadu

dodatky.

Tento Knihovni fad je platny pro ¢tenafe a zaméstnance JVK od 4. 9. 2017

4. Rusi se knihovni fad JVK z 30. 12. 2014.

w

V Ceskych Budgjovicich dne 1. 9. 2017

Mgr. Ivo Kares
feditel JihocCeské védecké knihovny v Ceskych Budéjovicich
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Priloha 1.

Pravni predpisy

ot

©5 3~

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkadch provozovani vefejnych
knihovnickych a informac¢nich sluzeb

Vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informa¢nich sluzeb
(knihovni zakon)

Zakon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pééi, ve znéni pozdgjsich piedpisii

Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nekterych dalSich
zékont

Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméta kulturni hodnoty, ve znéni zakona
¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu pfedmé&th kulturni hodnoty vyzaduje vydani osvédceni, ze
tyto predméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zakona ¢. 20/1987 Sb.

Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavéani periodického tisku
a 0 zméné nékterych zékoni (tiskovy zakon)

VyhlaSka Ministerstva kultury €. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni piisluSnost
ptijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Vyhléaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zdkona ¢. 37/1995 Sb.,
0 neperiodickych publikacich

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeéné nékterych zadkonl (autorsky zakon)

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a 0 zmé&né nékterych zdkona

. Zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist

Zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace
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Priloha II.

Provozy Jihoceské védecké knihovny

a) Na Sadech 27 pujCovny (dospéli, déti), studovny, sklady, administrativa,
ekonomicky odbor, feditel knihovny
b) Lidicka 1 pujcovny, sklady, odbor doplhovani a zpracovani knihovnich

fondd, regionalni oddé€leni, oddé€leni periodik, bibliograficko-
informacni sluzba, hudebni oddéleni, ptrednaskovy sal, vyukova
mistnost, internet, MVS

C) Zlata Koruna oddéleni historickych fondu

Plj¢ovny a informacni sluzby, internet:

a) Ctyfi Dvory J. Opletala (areal ZS E. Destinové)
b) RozZnov Lidicka 240

c) Suché Vrbné ZelezniGaiska 12

d) Vltava Fr. Ondtic¢ka 46 (KD Vltava)
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Piiloha III.

Smérnice €& 25 ZAJISTENI OCHRANY OSOBNICH UDAJU

ZAJISTENI OCHRANY OSOBNICH UDAJU
v JihoCeské védecké knihovné v Ceskych Budéjovicich

I. Pojmy ziakona 101/2000Sb.

Zakon se vztahuje na veskeré zpracovavani osobnich udaji, at’ k nému dochazi automatizované,
¢i jinymi prostiredky.

Osobni udaj:

Jakykoliv udaj tykajici se urc¢ené¢ho nebo urcitelného subjektu udaji. (V knihovné je subjektem tidaji
zaméstnanec nebo uzivatel sluzeb knihovny /Ctenar). Zvefejnénym osobnim udajem — osobni daj
zptistupnény zejména hromadnymi sdélovacimi prostfedky, jinym vefejnym sdélenim nebo jako
soucast vefejného seznamu.

Subjekt udaji
se povazuje za ur¢eny nebo urcitelny, jestlize Ize na zakladé jednoho nebo vice osobnich daji piimo
¢i nepfimo zjistit jeho identitu. Subjektem daj je fyzicka osoba, k niz se osobni udaje vztahuji.

Zpracovanim osobnich udaja
se rozumi jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo zpracovatel systematicky
provadéji s osobnimi udaji a to automatizované, nebo jinymi prostredky.

Likvidaci osobnich udaja
Fyzické zniCeni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo jejich trvalé¢ vylouceni z dalSich
zpracovani.

Spravcem
je kazdy subjekt, ktery urcuje tcel a prostiedky zpracovani osobnich idajti, provadi zpracovani a
odpovida za ng;j.

I1. Prava a povinnosti

1. el zpracovavani osobnich udaji:

v JihoCeské védecké knihovné (dale jen knihovna) jsou osobni tdaje zpracovavany:
a) pro ucely vedeni osobni agendy zamé&stnancti

b) pro ucely evidence uzivatelu sluzeb (registrovanych ¢tenaiti) knihovny

2. prostiedky a zpusob zpracovani osobnich udajii:

o osobni udaje uvedené pod pismenem a) této smérnice jsou v knihovné ziskavany na zakladé
pisemného prohldseni zaméstnance knihovny a jsou uloZeny v papirové i elektronické podobg,

o osobni udaje ziskavané pod pismenem b) této smérnice jsou ziskavany na zakladé dobrovolného
rozhodnuti obCana a po vyplnéni a vlastnoru¢nim podepsani papirové prihlasky a jsou ulozeny
v papirové i elektronické podobé

3. zpracovavani pravdivych a piresnych osobnich udaju:

o osobni udaje zpracovavané pod pismenem a) této smérnice vychazeji ve svém rozsahu i obsahu
ze zvlastnich zakonti Ceské republiky, (napt. Zakonik prace apod.). Ovéfovani spravnosti
a pravdivosti shromazdovanych udaji se provadi podle piedepsanych prévnich dokumentu
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uvadénych v zakonech Ceské republiky (rodny list, oddaci list, ob&ansky priikaz, rozhodnuti soudu,
doklad o ziskani urcitého stupné vzdelani, doklady potiebné pro vypocet dani apod.)

osobni udaje zpracovavané pod pismenem b) této smérnice jsou ovéfovany pii vstupu podle
vefejné listiny, dokladajici usazenost na uzemi Ceské republiky nebo EU. Ma-li subjekt udaji
namitku k nékterému z jiz uvedenych daji, opravi neprodlené v pisemné i elektronické forme
knihovnik nepravdivy udaj, a to az po ovéfeni jeho pravosti v pfedloZzené vetrejné listiné. Odmitne-
li zadatel o ¢tenatsky prikaz uvést jakykoliv tidaj potiebny k jeho zaevidovani za ctenéie knihovny
a proto pozadovany knihovnou na pfihlaSce, nemlze byt zafazen mezi registrované Ctenafe
knihovny a jeho ptihlaska se nezafazuje ani do pisemné, ani do elektronické evidence uZzivateld
sluzeb a zadateli neni vydédna ¢tenarskd legitimace (viz. Knihovni fad). V evidenci uzivateli sluzeb
knihovny a to jak pisemné tak i elektronické nejsou vedeny zadné osobni tdaje neuvefejnéné
ve vefejné listing, dokladajici usazenost na izemi Ceské republiky nebo EU.

4. shromazd’ované osobni udaje:

O

osobni tdaje shromazdované podle pismene a) této smérnice jsou pouze v tom rozsahu, jaky
stanovuji piisluiné zvlastni zakony Ceské republiky tykajici se evidence zaméstnanciy;

osobni udaje shromazdované podle pismene b) této smérnice jsou pouze tyto: Jméno, piijmeni,
adresa trvalého bydlisté, datum narozeni. (viz ptiloha této smérnice) Pro statistické ucely mtize
uzivatel téz poskytnout dalsi anonymni informace (student stfedni Skoly, student vysoké Skoly,
student JihoCeské univerzity, diichodce, nezaméstnany apod.)

5. uchovavani osobnich udaju:

O

osobni udaje shromazdované podle pismene @) této smérnice jsou uloZeny v papirové formé
Vv kartotéce v osobnim oddéleni a v elektronické formé na pocitaci, ktery neni zapojen do sité, a to
na dobu nezbytné nutnou, kterou zaméstnavateli ukladaji zvlastni zdkony. V ptipadé ukonceni
pracovniho poméru zaméstnance je s osobnimi udaji nakladano dle zvlastnich zakont /napf.
archivni zakon apod./

osobni udaje shromazdované podle pismene b) této smérnice jsou uchovavany a je s nimi
pracovano po dobu dohodnutou s registrovanym ¢tenafem knihovny. U registrovaného ¢tenafe to
je minimalné 12 mésict po vyplnéni a podepsani piihlasky a zaplaceni financ¢ni thrady
za registraci (viz. Knihovni fad — cenik). Po této dob¢, pokud uzivatel svoji registraci v seznamu
¢tenaii neobnovi (nebude zaplacen registracni poplatek na dalsi 12ti mési¢ni obdobi), jsou jeho
udaje (pokud nema vici knihovné zadné zavazky) vymazany z elektronického katalogu a jeho
pisemnd piihlaska je v nejbliz§i mozné dobé pfedana pracovnici odpovédné za vedeni archivu
knihovny ke skartaci. O skartaci se zdda Statni oblastni archiv v Ttfeboni a po jeho souhlasu je
skartace provedena. V elektronickém katalogu knihovny neziistavaji po odevzdani vyptjcek
u osobnich udaji registrovaného ¢tenare zadné dalsi udaje zjistitelné jednoduchou manipulaci.

6. soulad zpracovavani osobnich udaji s ucelem:

O

O

osobni udaje zpracovavané v souladu s pismenem a) této smérnice jsou zpracovavané pouze pro
pracovné-pravni ucely a za tuto skute¢nost odpovida vedouci osobniho odd€leni.

osobni udaje zpracovavané pod pismenem b) této smérnice jsou uréeny pouze pro moznost
vyplj¢ky informa¢niho dokumentu zajemci, ktery uzavira s knihovnou podepsanim piihlasky
smlouvu o vypujcce podle Obcanského zakoniku. Za tuto skutecnost odpovidaji jednotlivi
vedouci zaméstnanci knihovny podle urovné svého zafazeni.

7. oteviené shromazdovani osobnich udaji:

O

osobni tidaje shromazdované podle pismene a) této smérnice jsou ziskavany pouze se souhlasem
subjektu tdaj, ktery chce byt, nebo je zaméstnancem knihovny na zakladé pracovni smlouvy.
shromazdovani osobnich daji od subjektu udaji uvedenych pod pismenem b) této smérnice je
popsano v Knihovnim fadu. Ten je pfistupny ve vSech ptj¢ovnach knihovny a na internetové
strance knihovny (www.cbvk.cz). Také knihovnik, ktery piijima subjekt Udaji za Ctenafe
a uzivatele sluzeb knihovny, ho stru¢né sezndmi pfed vyplnénim pfihlasky s jeho pravy
a povinnostmi a umozni mu precist si Knihovni fad.
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8. sdruZovani osobnich udaju:

o osobni udaje zpracovavané podle pismena a) této smérnice se nevyuzivaji k jinym, nez
k ukontim uloZenym zvla§tnimi zakony Ceské republiky a nesdruzuji se pii zpracovavani
osobnich dat se zddnymi jinymi informacemi.

o osobni udaje zpracovavané podle pismene b) této smérnice se sdruzuji s informaci o vyptijéeném
informac¢nim dokumentu a to pouze na dobu trvani registrace ¢tenare v knihovné.

9. souhlas subjektu udaji:

o knihovna ziskavad pro zpracovavani osobnich udaji podle pismene a) této smérnice souhlas
od subjektu tdaji pii podpisu pracovni smlouvy a podpisem dalSich tiskopisu pozadovanych
zvlastnimi zakony Ceské republiky Za odvolani souhlasu se povazuje pisemné ukonéeni
pracovniho poméru jak ze strany subjektu udaji, tak ze strany JihoCeské védecké knihovny
a vyporadani v§ech pracovné pravnich vztaha.

o knihovna poZaduje pro zpracovani osobnich tidaju pod pismenem b) této smérnice pisemny souhlas
od subjektu udaji, nebo jeho pravniho zastupce pii pozadavku subjektu wdaju o registraci
Vv knihovné. Souhlas je vyjadfen vlastnoru¢nim podpisem subjektu udajii na papirové piihlasce,
ktera obsahuje tento text:

text:

"Souhlasim s tim, aby tyto udaje byly v knihovné pouZiviny v pisemné a automatizované
databazi uZivatelii knihovny po dobu mého Clenstvi v knihovné. Tyto udaje budou
pouzivany pouze pro ucely, které jsou knihovné uloZeny jejim statutem a se kterymi jsem se
sezndmil (a) v Knihovnim ¥ddu knihovny v Ceskych Budé&jovicich. V piipadé zruseni, &
ukonceni mého clenstvi a ukonceni vypoidadani vSech zavazki, které 7 tohoto Clenstvi
vyplynuly, budou osobni udaje 7 automatizované databdze vymazdny a pisemnd databdze
pievedena do archivu a skartovdana dle spisového iadu knihovny."

10. zpracovani osobnich idaji na zakladé zvlastniho zakona:

o na zakladé zvlastniho zdkona je vedena osobni agenda Zadatelll o zaméstnani a zaméstnanct
Jihoceské védecké knihovny. Pracovnici, ktefi pfichazeji do styku s témito Udaji, jsou zavazani
mlcenlivosti o vSech Udajich, které se tykaji subjektu idaju a bez jejich souhlasu nesméji osobni
udaje subjektu daji poskytovat jinym osobam ¢i institucim, pokud tak nenafizuje zvlastni zakon.
Pro ucely statistické a védecké jsou vSechny osobni udaje anonymizovany. Osobni udaje subjektu
udaju jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinich v zam¢ené mistnosti, do které maji pfistup pouze
pracovnici osobniho oddéleni. Udaje ulozené v elektronické databazi jsou pouze v jednom poéitaéi,
ktery neni sitoveé propojen s jinymi pocitaci ¢i servery a zalozni kopie jsou ukladany v trezoru
mimo budovu.

III. Citlivé udaje

o citlivé udaje zpracovavané podle bodu a) této smérnice jsou zpracovavany vzdy se souhlasem
subjektu tdaju a podle platnych zvlastnich zakont.

o citlivé tdaje o dalSich subjektech udaji zpracovavané podle bodu b) této smérnice Jihoceska
védecka knihovna nezjist'uje ani nezpracovava.

IV. Ujma na pravech subjekti udaji
o pfi zpracovavani osobnich dat podle pismene a) b) této smérnice musi vSichni zainteresovani
zamestnanci knihovny dbat na to, aby subjekt udajt neutrpél ijmu na svych pravech, zejména na

zachovani lidské duastojnosti a nesméji nepozadovat na subjektu udaji zadné informace, které by
mohly zasahnout do soukromého a osobniho zivota subjektu udaju.
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V. Informace spravce subjektu udaji

o subjekt tdaju podle pismene a) této smérnice je informovan o rozsahu, nutnosti a spravé jeho
osobnich daji a téz o pfistupu k jeho osobnim tidajim pfi vstupu do zaméstnani. Pti jakychkoliv
zménach je subjekt tdaji pisemné informovan v pracovnim fadu, kolektivni smlouvé, piikazech
teditelky knihovny a na webové strdnce knihovny.

o subjekt udaju podle pismene b) této smérnice je informovan o rozsahu, zpisobu evidence
a zruseni evidence osobnich udaji v knihovnim tadu pfi prvni zZadosti o zaregistrovani za Ctenare
knihovny. Tento text je i vefejné piistupny na www.cbvk.cz. O rozsahu osobnich udaji o ném
vedenych je registrovany Ctendi a uzivatel sluzeb knihovny pravidelné a bezplatné informovan pfi
kazdé své dalsi registraci, tj. minimaln¢ vzdy po 12 mésicich.

VI. Povinnosti osob pri zabezpeceni osobnich idaja

o o svych pravech a povinnostech jsou zaméstnanci JihoCeské védecké knihovny informovani
ve své pracovni naplni a pisemné zavazani k ml€enlivosti a citlivosti pfi zjisStovani a sprave
osobnich udaji jednotlivych subjektu udaja.

o evidence osobnich udaju subjektu udaji pod pismenem b) této smérnice je vedena: v elektronické
formé v jednom spolecném elektronickém katalogu s kodovanymi piistupy jednotlivych
odpovédnych zaméstnanct. Ptistup k osobnim udajim subjektu udajii muze byt i na zadost
subjektu udajii zajistén heslem, které si nadefinuje subjekt udaji. Za spravu osobnich udajii
v elektronické databazi je z hlediska zabezpeceni zodpoveédny spravce site.

a) v pisemnych kartotékach uloZenych v pujcovnach knihovny Na Sadech 27, na Lidické
tf. 1, v poboéce Ctyti Dvory, v pobo&ce Roznov, v pobodce Suché Vrbné a v pobodce
Vltava. Za spravu a bezpecné ulozeni papirové kartotéky uzivateld sluzeb
na pracovistich jsou zodpovédni vedouci zaméstnanci téchto pracovist'.

b) vedouci pracovnici uvedenych pracovist’ jsou povinni prubézné pfijimat a realizovat
takova opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu
k osobnim udajum, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym pienostum, k jejich
neopravnénému zpracovani jakoZz i k jinému zneuziti osobnich idajti. Tato povinnost
plati i po ukonceni zpracovani osobnich idajti, kdy je vedouci pracovnik zodpovédny
za zajisténi likvidace osobnich udaji a za jejich vymazani z elektronické databaze,
jakmile pomine jejich Gc¢el, nebo na zakladé pisemné Zadosti subjektu tdaja.

VII. Ochrana prav subjektu udaji

o pokud subjekt Gdaji uvedeny v této smérnici pod pismeny této smérnice a) b) zjisti, ze doslo
Kk poruseni povinnosti ze strany knihovny ma pravo:

a) obratit se na Ufad pro ochranu osobnich tidaji s zadosti o zajisténi opatieni k napravé

b) pozadovat, aby knihovna se zdrZela takového jednani a odstranila takto vznikly stav ¢i
poskytla na svoje naklady omluvu nebo jiné zadostiu¢inéni

¢) pozadovat, aby knihovna provedla opravu nebo doplnéni osobnich tdaja tak, aby byly
pravdivé a presné

VIII. Naprava nemajetkové ajmy

o v ptipadé, Ze subjekt udaju uvedeny pod pismeny a) b) této smérnice ma dikazy o tom, Ze
Jiho¢eska védecka knihovna porusila ulozené povinnosti podle zakona 101/2000Sb., ma pravo:

a) pozadat, aby se odpovédny pracovnik knihovny zdrzel takového jednéani, aby byl
odstranén takto vznikly stav ¢i poskytnuta na naklady knihovny omluva nebo jiné
zadostiu¢inéni

b) aby knihovna zlikvidovala osobni tidaje, které neopravnéné zpracovava
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c) aby knihovna zaplatila penézitou nahradu Gjmy, ktera vznikla porusenim jeho prava na
lidskou distojnost, osobni Cest, dobrou povest ¢i prava na ochranu jména

knihovna pak postupuje k odpovédnému pracovnikovi, ktery porusil ulozené povinnosti vuci
subjektu idaju podle zakoniku prace
knihovna se odpovédnosti zprosti, pokud prokaze, ze poruseni ptedpisu nezavinil jeji zaméstnanec.
Pfesto vSak muze subjekt udaji pozadovat, aby se knihovna zdrzela jednani poruSujici stanovené
povinnosti, odstranila stav z takového jednani vznikly a =zlikvidovala osobni udaje, které
neopravnéné zpracovava.

IX. Likvidace osobnich udaji

osobni udaje shromazdované podle pismene a) této vyhlasky jsou likvidovany podle zvlastnich
zakon.

osobni tdaje shromazdované podle pismene b) této vyhlasky jsou likvidované ihned, jakmile
pomine ucel, pro ktery byly osobni udaje zpracovavany, to znamend, jakmile uzivatel sluzeb
knihovny pisemné pozadda o zruSeni své registrace po vyfizeni vSech svych povinnosti vuéi
knihovné, nebo pokud nezaplati do 6 mésicti po uplynuti lhiity registratni poplatek a neni proti
nému veden vykon rozhodnuti.

likvidace vsech osobnich udajti probihd podle platnych zakont o archivnictvi.

X. Oznamovaci povinnost

knihovna splnila v zakonem urc¢ené lhiité oznamovaci povinnost o zpracovani osobnich udaji.

Utad pro ochranu osobnich tidaji zaregistroval oznameni Jihogeské védecké knihovny v Ceskych
Budé¢jovicich dne 12. 12. 2000 pod registracnim cislem: 00000004/001 pro ucely zpracovani
osobnich dat: v ramci souhlasu subjektu udajti a nabizeni obchodu nebo sluzeb subjektiim tidaja.

V Ceskych Budgjovicich dne 29. 12. 2014

5 Mgr. Ivo Kares
feditel JihocCeské védecké knihovny v Ceskych Budé€jovicich
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Piiloha ke smérnici 25 o zajisténi ochrany osobnich idaji

Text prihlasky za ¢tenaie JihoCeské védecké knihovny

JIHOCESKA VEDECKA KNIHOVNA CESKE SUDEJOVICE

]

Piijmeni a jmeéno, titu! {hilkayym pismem}:

Datum narozeni:

Bydlisté trvalé:
Uice:
Posta; PSE:

Okres:

Mepovinnég ddaje:
Kantakt pro on-line slu2by:
e-mail: mabil (SMS):

Studujici
O Stfedni Skola O pracujici
O Jihodéeska univerzita O dichode
O VS ostatni O ostatni

Bydligt® pfechodné:

[ Hice:

Fosta:

Okres: PSC:

Zavazuji se dodrZoval véechna ustancoveni
knihgwnihg a vipljeniha fadu (dilgich wpljs-
nich fadd) a Zavazna pravidla pro uZivani
potitadovych  prostfedky  étenafi Jihoéeske
védecké kmhovny v Ceskych Buddjovicich.
Potwrzuji, 2e rutlm za to, *e dtenafsky prikaz
nebude zneuit jinow osobou & souhiasim se
zavedenym vypujénim rezimenm.

Souhlasim s tim, aby tylo ddaje byly
v knihowné pouiivany v pisemné a automati-
Zovane databazi wZivatell knihovny po debu
meho 2lenstvi v knihovné, Meé osobni Odaje
budou pouivany pouze pro néely, kierd jsou
knihavné uloZeny jejim statutern, a se klerymi
jsem se seznamilfa) v Knihovnim fadu
knitovny v Ceskych Budéjovicich.

Wpfipade zrusenl, & ukontenl &lenstyl
ctenafe v knihovné a ukondéeni vypofadan!
viech zavarzkl, kiere z tohoto &ienstvi pro
ctenafe vyplynuly, budou osobni ddaje z auto-
matizovang databaze vymazany a plsemna
databaze pfevedena do archivu a skartovana
dle spisovéha fadu knihovny.
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Priloha IV.

Smlouva o finan¢nim kontu

Smlouva o finan¢nim kontu

Jihoteska védecka knihovna v Ceskych Budéjovicich

Jméno Ctenare:

Cislo ¢tenatského prikazu:

Podminky pro vyuZivani sluzby Finané¢ni konto

Elektronicka sluzba finan¢ni konto nabizi registrovanym c¢tendiim JVK na zakladé
uzaviené smlouvy moznost oteviit si v knihovné tcet, na ktery slozi bezuro¢nou
finan¢ni zalohu. Z této zalohy je mozné hradit poplatky za sluzby (viz Cenik).JVK je
opravnéna prostfedky vlozené na finan¢ni konto pouzit k uhrazeni ptipadnych dluhti
uzivatele vici JVK.

Minimalni vklad do finan¢niho konta je 50 K¢, maximalni 1.500 K¢. Konto zanika
jeho plnym vyéerpanim nebo na zakladé zadosti uZivatele o zrueni konta. Céstka
zbyvajici na konté bude uzivateli vracena, a to pouze v hotovosti u vyptijéniho pultu.
Uzivatel je opravnén si zustatek na financnim konté vybrat. Pokud si uzivatel
neobnovi po dobu delsi nez 1 rok registraci a zistatek na jeho finan¢nim konté ¢ini
vice nez 50 K¢, JVK mu zaSle 1 mésic pted predpokladanym vymazanim osobnich
udajt (viz €l. 7, odst. 2) vyzvu, aby si zlstatek z finanéniho konta vybral. Vyzva je
zasilana na uzivatelem posledné udanou e-mailovou, popf. poStovni adresu. Pokud
neni ziistatek na finanénim konté pfed vymazanim osobnich udaji vybran, propada ve
prospeéch JVK.

Stav finan¢niho konta mohou uZzivatelé sledovat prostfednictvim sluzby Konto.
Informace o provedenych finan¢nich transakcich na pozadani poskytnou pracovnici u
vyptjcnich pulth.

r v

Seznamil (a) jsem se s podminkami sluZzby Finané¢ni konto (viz Knihovni fad, ¢l. V)
a souhlasim s jejim zavedenim.

V C. Budgjovicich dne: Podpis uzivatele:
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Priloha V.

Z.adost o zrusSeni finan¢niho konta

Jihoteska védecka knihovna v Ceskych Budé&jovicich

Z.adost o zruSeni finan¢niho konta

Jméno Ctenare:

Cislo ¢tenaiského prikazu:

Na zakladé ¢1. V. Knihovniho #adu Jihoeské védecké knihovny v Ceskych Budgjovicich
zadam o zruseni sluzby Finan¢ni konto.

V C. Budgjovicich dne: Podpis uzivatele:
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Priloha VI.

Cenik poplatki

Registracni poplatky

20,- K¢
prikaz Ctenare (Casoveé neomezen)
déti do 15 let 10,- K¢

individualni ¢tenaii 100,- K¢
déti do 15 let 40,- K¢

registraéni poplatek na jeden rok (12 mésicti; nositelé prakazu TP, ZTP, ZTP/P 50,- K&

plati pro celou Jiho¢eskou védeckou knihovnu) .
nositelé prikazu TP, ZTP, ZTP/P

do 15 let 20,- K¢
kolektivni ¢tenari 400,- K¢
50,- K¢

prvni duplikat pritkazu Ctenaie
déti do 15 let 20,- K¢
100,- K¢

druhy duplikét prikazu ¢tenare
déti do 15 let 40,- K¢
200,- K¢

treti a kazdy dalsi duplikat prikazu Ctenare

déti do 15 let 100,- K&

ovéieni Cisla pritkazu Ctenare 2,- K¢
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Poplatky za sluzby

Internet:

pro vSechny uzivatele
Zamluvenka/rezervace:

Cirkulace periodik:

rozpocCtove a prispévkoveé organizace

ostatni firmy a soukromé osoby

Meziknihovni vypijcni sluzba (MVS):

uhrada za poStovné a balné (jen za realizovanou
vypujcku)

kopie

mezinarodni MVS

ReSerSe:

zadani

1 zdznam strojové reSerse

1 zdznam klasickou formou
Reprografické sluzby, tisk z PC:
Cernobile, 1 strana A4, A3
barevné, 1 strana A4

tisk stavu ¢tenarského konta
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bezplatné

6,- K¢

postovné a balné

1000,- K¢

60,- K¢
(za jeden svazek - plati se pfi predani
publikace Ctenari)

podle ceniku oslovenych instituci

podle ceniku Narodni knihovny v Praze

15,- K¢
2,- KE/A4



Poplatky z prodleni a upominani (za jednu publikaci)

za kazdy dokument a kazdych zapocatych 7 dni,
o které byla ptekrocena stanovena vypujcni lhita

Spolecenské hry:
za kazdou hru a kazdy den,
o ktery byla ptekroCena stanovena vypujcni lhiita

Zvukové a zvukové obrazové nosice

(LP, MC, CD, DVD v hudebnim oddéleni)

za kazdy dokument a kazdy den,

o ktery byla ptekrocena stanovend vypujéni lhiita

Meziknihovni vypiijcéni sluZba:

1. upominka - za kazdy dokument a prvnich zapocatych 7 dni,
o které byla prekrocena stanovena vypujcni lhita

2. upominka - za kazdy dokument a druhach zapocatych 7 dni,
o kter¢ byla ptekrocena stanovena vypujéni lhita

3. upominka - za kazdy dokument a kazdych dalSich zapocatych 7 dni,
o které byla ptekrocena stanovena vyptjéni lhita

Vymdahdani soudni cestou:
pro vSechny druhy dokument:

Uvedené poplatky se s¢itaji

Poplatky za poSkozeni a ztraty

Poskozeni ¢arového kédu v dokumentu:
Poplatky pfi nahradé ztraceného dila:
nahlaSeni ztraty

za 1 svazek zaptjceny prostfednictvim MVS

vazba
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5,- K&

déti do 15 let
2,-K¢

10,- K¢

10,- K¢
za jeden svazek

50,- K¢
za jeden svazek

100,- K¢
za jeden svazek

500,- K¢

50,- K¢

100,- K¢
60,- K¢

200,- K¢



Historické fondy (Zlata Koruna)

Poplatky za sluzby:

navstéva (prohlidka) trezorové mistnosti se stru¢nym odbornym vykladem 100,- Ke
(za osobu)

ResSerse:

naro¢na reserse/l hodina vykonu 150,- K¢

naro¢na kombinovana reserse/1 hodina vykonu 180,- K¢

Kancelarska prace:

kancelafska prace/1 hodina vykonu 50,- K¢

Administrativni ukony:
1) Souhlas s jednorazovym reprodukovanim kniZnich fondii pro ucely:

a) Cisté védecké (védecké a odborné ¢asopisy, sborniky, samostatné studie) kopie z kniznich
fondil pouzité k tomuto tcelu nebudou zpoplatiiovany ve smyslu prava JVK urcovat
podminky reprodukovani

b) popularn¢ védecké (monografické a tematické publikace,

katalogy vystav atp.), za 1 kopii 250,K¢
c¢) komer¢ni (obrazové publikace, pohlednice, kalendate, 500,-K¢
vSechny druhy propagac¢niho materialu, filmy atp., za 1 kopii

2) Poskytovani digitalnich kopii:

digitalni kopie mapy z fondu JVK, za 1 kopii 500,-K¢

3) Souhlas s vydanim kniZnich fondi v edici:

- 5% z prodejni ceny publikace a celého nakladu nebo

- pevné stanovena Castka, dohodnuté s vydavatelem + 0,5 % z ceny kazdé prodané publikace
Pii jakémkoli vyuZiti vSech druhui kopii z kniZnich fondi k reprodukcénim uceliim je
uzivatel povinen uvést misto uloZeni origindlu kniZni jednotky (minimdlné Jihoceska

védecka knihovna Ceské Budéjovice) a nazev knizniho fondu, pripadné rovnéZ inventdarni
Cislo nebo signaturu.

Platnost od 1. 9. 2017
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