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Vseobecna ustanoveni

V souladu se ziizovaci listinou Jihodeské védecké knihovny v Ceskych
Bud¢jovicich a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. vydava teditel knihovny
tento Knihovni fad.

Knihovni ¥4d vymezuje vztahy mezi Jihoéeskou védeckou knihovnou v Ceskych
Budgjovicich (dale jen JVK), jejimi zaméstnanci, ¢tenafi a uzivateli sluzeb JVK. Je
pro obé strany zavazny. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je platny cenik, dodatky
a vypijcéni fady jednotlivych paj¢oven a oddéleni, které blize specifikuji jednotlivé
oblasti sluzeb JVK.

Knihovna je knihovnou krajskou ve smyslu § 11 zakona ¢. 257/2001 Sb.

Knihovni fond a zafizeni JVK jsou majetkem Jiho¢eského Kkraje. VSichni ¢tenafi
a zaméstnanci JVK jsou povinni tento majetek chranit a neposkozovat. Vymahani
nahrady za poskozeny knihovni fond a zafizeni a nahrady za nevracené vypujcky
bude zastupce JVK vymahat dle platnych pravnich norem. Prostory knihovny jsou
chrdnény (monitorovany) kamerovym systémem. Vstupem do prostor knihovny
navstévnici berou na védomi, ze jejich pohyb v prostorach knihovny muze byt
zaznamenan kamerovym systémem. Je zakdzano zakryvat jakakoli technicka
a zabezpeCovaci zafizeni v interiéru a exteriéru knihovny (napf. hasici pfistroje,
hlasi¢e pozaru, pozéarni ¢idla, ¢idla zabezpecovaciho systému, prvky kamerového
systému, nouzové osvétleni atd.)

Cinnosti knihovny se dotykaji zejména pravni piedpisy uvedené v Ptiloze I.

Sluzby knihovny

JVK poskytuje své odborné knihovnické a informacni sluzby v budovach, jejichz
seznam s adresami je uveden v pfiloze II.
Knihovna poskytuje ¢tenarfim vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piislusnych ustanovenich zakona ¢. 257/2001 Sh.
Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby:
= pijcovani v budoveé knihovny (do studoven a ve studovnach) — prezen¢ni
pujcovani
= ptjéovani mimo budovu knihovny — absenéni pijcovani
b) meziknihovni sluzby:
= meziknihovni vyptjéni a reprografické sluzby v ramci CR
= zprostfedkovani mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby
c) cirkula¢ni sluzby
d) reprografické a jiné kopirovaci sluzby z material JVK
e) informacni sluzby:
= poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich dat, fondech a
celkovych sluzbach knihovny
= bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a
faktografického charakteru a sestavovani resersi
» Joka¢né-informacni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti
knihovnich fondd, pfistup do bazi dat lokalnich 1 na siti, pfistup na
internet
» konzulta¢ni sluzba
= vzdélavaci akce pro ¢tenate i knihovniky
f) on-line elektronické sluzby
g) propagacni sluzby:



» novinkova sluzba a vydavani seznami novych pfirtstkti knihovniho

fondu, vydavani bibliografii

= poradani vystav a spolutcast na vystavach jinych instituci

= potadani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani

= vydavani letakt a privodct s informacemi o knihovné, 0 katalozich,
o knihovnim fondu apod.

= WWW stranky knihovny

= potadani pfednasek, besed a podobnych akci pro ¢tenaie a
navstévniky knihovny

I11.  Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Clenstvi

1. Registrovanym &tenafem se miize stat kazdy obéan CR nebo zadatel usazeny v
Ceské republice, ktery tuto skute¢nost dolozi. Je-li zadatel obdanem Evropské unie (dale
jen EU), postacuje, pokud doloZi usazenost na izemi EU. Usazenost se doklada vefejnou
listinou, v niZ je uvedena adresa pobytu Zadatele. Neni-li z objektivnich davodi
doloZeni usazenosti vefejnou listinou mozné, mize JVK pfipustit doloZeni usazenosti
jinym vérohodnym zptisobem; v takovém ptipad¢ se lhlita pro rozhodnuti o pfijeti ¢i
nepiijeti pfihlasky ¢tenare prodluzuje na jeden mésic. Neni-li mozné dolozit usazenost,
JVK poskytuje své sluzby pouze prezenéné.

2. Registrovanym ¢tenafem Se obCan stava po provedeni pisemné registrace. Ve
vyjimecnych ptipadech miize fadné zaregistrovany ¢tenat zmocnit pisemné plnou moci
k vyptjceni a vraceni dokumentl jinou osobu. Plnd moc je vystavovana za tucasti
zmocnitele (registrovaného Ctenafe) a zmocnénce v kterékoli plijcovné po ovéfeni
totoznosti zmocnénce i zmocnitele.

3. Absenéni vyptjcku knihovni jednotky umozni JVK pouze registrovanému
Ctenafi.
4. Ctenaf, ktery neni v JVK fadné zaregistrovdn, mlZe vyuZit prezennich

vypijcnich a informacnich sluzeb knihovny.

Zpusob registrace a doba platnosti ¢tenai'ského prikazu, zpracovani
osobnich idaji registrovanych ¢tenaia

1. JVK uziva 3 kategorie registrace uzivatelt a ¢tenaru:

l. Predregistrovany uzivatel - predregistraci lze provést online i mimo
budovu knihovny prostfednictvim elektronického katalogu. Tento uzivatel si mize
pouze objednavat dokumenty ze skladl a z volného vybéru knihovny.

. On-line registrovany uzivatel - jeho identita je validovana ptes elektronickou
identifikaci a ma zaplaceny registracni poplatek. Tento uzivatel si mize objednavat
dokumenty a ma pfistup k placenym on-line zdrojim knihovny.

1. Registrovany ¢tenai - podepiSe piihlaSku Ctenafe, pfevezme Ctendisky prukaz
a zaplati registracni poplatek. Tento ¢tenai muze vyuzivat vSech sluzeb knihovny véetné
vypujcek dokumentt.



2. Registrovanym cCtenafem se stava fyzickd osoba na zakladé vyplnéné a
podepsané prihlasky ctenaie ovéiené knihovnikem podle dokladu totoznosti a po
zaplaceni registranich poplatki. Knihovna mu vydéa c¢tenarsky prikaz, popt. jako
prikaz mize uznat jiny doklad jej nahrazujici.

3. Détem do 15 let (do vydani obCanského pritkazu) potvrzuji piihlasku rodice
(zakonni zastupci). Dit¢ do 15 let pfi registraci a prodlouzeni registrace prokazuje svoji
totoznost pfiméfenym zpusobem (Zakovskou knizkou, prikazem MHD, prikazem
pojisténce apod.).

4. U kolektivniho c¢tenafe (pravnické osoby) se registrace provadi na zaklade
vyplnéni piihlasky, piedlozeni obCanského pritkazu urceného zastupce organizace a
zaplaceni poplatkli. Knihovna ur¢enému zastupci organizace vyda ctenatsky priukaz,
kterym se povéfeny zastupce organizace bude pii uzivani knihovnich sluzeb prokazovat.
Povéteny zastupce organizace se zavazuje k tomu, Ze nesveii Ctenarsky prikaz jiné
osob¢, ledaZe by 1 ona byla povéfenym zastupcem téze organizace (pravnické osoby)
vuci JVK. Pfipadnou ztratu ¢i pohieSovani ¢tenadiského prikazu povéreny zastupce
organizace neprodlené ohlési pracovnikim JVK, aby bylo mozné c¢tenarské konto
zablokovat a ptedejit tak jeho zneuziti.

5. Détem ve véku 12-15 let, které vyuzivaji sluzeb knihovny Lidicka 1, souhlas
s timto vyuzitim sluzeb a s povinnostmi z toho vyplyvajicimi potvrzuji rodice (zakonni
zastupci), a to pii osobni navstéveé knihovny.

6. Ctenaf, jemuz zdravotni postizeni znemoziuje &etbu tisténych knih, vyplni
prihlasku ctenate zvukové knihovny, kterd musi byt potvrzena 1ékafem, toto potvrzeni
nahrazuje prikaz ZTP/P. Ctenat zvukové knihovny ma pravo vypiijéek specialniho
fondu zvukovych knih, kromé ostatnich vypijénich a informacnich sluZzeb ma pravo 1
absencnich vypujcek prezenéniho fondu zvukovych dokument.

7. Ctenafsky pritkaz nebo jiny doklad jej nahrazujici je u individudlniho Gtenafe
nepfenosny (s vyjimkou vyuziti plné moci), proto knihovna poskytne sluzbu pouze
registrovanému ¢&tenati, ktery predlozi svij vlastni Gtenaisky prikaz. Ctendf (fyzicka
nebo pravnicka osoba) ruci za kazdé jeho zneuziti.

8. Registrace ¢tenafe se obnovuje po uplynuti 12 mésict, zaplacenim registra¢nich
poplatki a piedlozenim obé¢anského pritkazu & jiného dokladu totoznosti. Ctenaf
piedklada ctendisky prikaz ¢i jiny doklad jej nahrazujici pti kazdém poZadavku na
sluzbu knihovny a téZ na vyzadani knihovnika. Pfi ztrat€¢ ¢tenarského pritkkazu zaplati
Stendf stanoveny poplatek za vystaveni duplikatu étenaiského prikazu. Ctenaf je
povinen nahlasit kazdou zménu svého jména a zménu piechodného i trvalého bydlisté,
a to do jednoho mésice.

9. Ctenatsky priikaz nebo doklad jej nahrazujici je platny pro viechny provozovny
a pobocky JVK. Registrace ¢tenati se provadi prabézné po cely rok.

10.  JVK zpracovava osobni udaje registrovanych ¢tendit, jejich zastupct, drziteli

plnych moci, na zdkladé smlouvy o poskytovéani sluzeb a v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
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fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt a 0 volném pohybu téchto
udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Osobni udaje jsou zpracovany za ucelem
poskytovani sluzeb ¢tenaiim, ochrany majetku JVK, evidence castnikli vzdélavacich
a kulturnich akci potadanych JVK, administrace poskytovanych sluzeb. Osobni udaje
jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci JVK manudlnim a automatizovanym
zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni udaje, které za timto
ucelem ovétuje. Osobni tidaje JSOU zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu
nezbytn€ nutnou v souladu s tcelem, pro ktery byly poskytnuty.

11.  Knihovna zpracovava zakladni a dal$i osobni udaje, statistické udaje, tidaje
sluzebni, ucetni a pravni.

Zakladnimi tdaji jsou: jméno a piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté. Tyto
udaje je Ctenaf, zadajici o registraci povinen uvést a strpét jejich zpracovani. DalSimi
udaji, které zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou: kontaktni adresa, e-mailova
adresa, telefon, akademické tituly, idaj o tom, zda je osoba drzitelem prukazu ZTP, dalsi
nepovinné Udaje pro Ucel statistiky (student stfedni Skoly, student vysoké Skoly, student
Jihoceské univerzity, dichodce apod.). Zakladni, popt. dalsi udaje zakonného zastupce,
drzitele plné moci se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktuie jako zakladni udaje
Ctenare. Registrovany ¢tenar nebo jeho zékonny zastupce jsou povinni osobné oznamit,
bez zbyte¢ného odkladu, zmény jména, ptijmeni a adresy.

Udaje sluzebni jsou tidaje 0 provedenych transakcich ve ¢tenaiském konté véetné mista
a Casu transakce. Jedna se zejména 0 udaje 0: registraci ¢tenaiského prikazu, provedeni
a ukonceni absenc¢ni vypujcky nebo evidované prezencni vypujcky, objednavce
dokumentu z volného vybéru a skladu, rezervaci dokumentu, vypujéce MVS, nahradé¢
Skody v ptipad¢ poskozeni ¢i ztrat€¢ dokumentu, odeslanych upominkéch.

Ucetni tidaje jsou tidaje o provedenych penézitych transakcich mezi registrovanym
¢tenafem a JVK, zejména o ucelu, misté, Casu a dalSich nalezitostech.

Pravni Gdaje jsou udaje o pravnich krocich, které JVK ucinila vici registrovanému
Ctenafi, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a
kterému vetejném tfadu byl adresovan navrh sméfujici k obrané prav JVK a jak tento
ufad rozhodl.

12.  Doba zpracovani osobnich udaji a jejich likvidace

JVK zpracovava osobni Udaje registrovanych Etenaili, zakonnych zastupci, drzitelt
plnych moci ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy ctenar predd knihovné
vyplnénou piihlasku, po dobu trvani uzivatelského vztahu. Osobni tidaje registrovaného
Ctenafe zaznamenané v listinné podobé likviduje JVK skartaci téchto listin dle
ptislusného zakona a dalSich predpist (Zakon ¢. 499/2004 Sh., 0 archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zdkond, v ucinném znéni, Smérnice pro vykon spisové
sluzby a uklddani pisemnosti, spisovy a skartacni fad JVK). Osobni udaje
registrovaného Ctendie zachycené v pocitaCovych databazich jsou zlikvidovany
vymazanim zékladnich a dalSich (nepovinnych) udaji. Osobni udaje JVK likviduje,
jakmile ctenat projevi pisemné pfani dale nebyt registrovanym ctenafem. Podminkou je,
ze vaci Ctenari 1 JVK neeviduje Zadny dluh ¢i jinou pohledavku. Osobni udaje
registrované¢ho Ctendie JVK likviduje 1 bez Zadosti Ctenare, pokud od posledniho
registracniho obdobi uplynul jeden rok, a ¢tenaf nema vici knihovné zadné zavazky.
Osobni udaje ¢tenafe jSOU anonymizovany V elektronickém katalogu a udaje, které jsou
zaznamenany V listinné podobé, jsou vyrazeny do spisovny po ukonceni platnosti nebo
vyfizeni a likvidovany dle skarta¢niho fadu JVK (Smérnice pro vykon spisové sluzby a
ukladani pisemnosti, spisovy a skarta¢ni tad). Z provoznich divodi se hromadna



anonymizace dat a skartace provadi vzdy v srpnu, tj. max. jeden rok od ukonceni
platnosti registrace.

Pii likvidaci ucetnich udaja postupuje JVK podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Osobni udaje zakonného zastupce, drzitele plné moci, povéteného zastupce organizace
(pravnické osoby) se likviduji spole¢né s likvidaci osobnich udaju tohoto ¢tenare, nebo
jakmile pominul divod pro zastupovani. Likvidace osobnich tdaji na zékladé zadosti
uzivatele prob¢hne do 30 dni od pievzeti pisemné zaddosti. Podminkou je, Ze je
ukoncéen smluvni vztah uzivatele a knihovny, uzivatel nema viici JVK zadny dluh.
Ctenaf, ktery vii¢i JVK nema zadny dluh, miize pozadat o ¢aste¢nou likvidaci nékterych
svych osobnich tdaj, aniz by ptitom byla ukongena jeho registrace. Casteéné likvidaci
podléhaji udaje 0 registrovanych prezencnich a absencnich vypujckach, rezervacich
a objednavkach z volného vybéru. Likvidovat nelze historii mladsi nez 3 mésice od
ukonéeni vypujéky. Casteénou likvidaci se Gtenai vzdava prava na reklamacni
skutecnosti, jiz se ¢astecna likvidace tyka.

Zadost o uplnou i ¢aste¢nou likvidaci svych osobnich udaji podavé uzivatel pisemné.
Zadosti vyfizuje odpovédna osoba JVK po potiebném ovéfeni totoznosti Zzadatele do
jednoho mésice od jejich doruceni. Tuto lhiitu je mozné v piipadé potieby a s ohledem
na slozitost a pocet zadosti prodlouzit 0 dalsi dva mésice. O tomto prodlouzeni je zadatel
informovan do jednoho mésice od obdrzeni zadosti spolu s divody pro tento odklad.
Kontakt na zaméstnance odpovédného za oblast ochrany osobnich udaji je uveden ve
vSech provozech a ve Vnitropodnikové smérnici JVK o ochrané osobnich udaji.

JVK predéava osobni udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada uzivatel ve
vztahu ke svym udajam, jestlize tak stanovi pravni ptedpis nebo v piipadé ochrany prav
JVK viiéi dluznikovi.

13. Prava uzivatel v souvislosti s ochranou osobnich udaju
a) Pravo uzivateli na piistup k osobnim tdajim.
b) Pravo uzivateli na opravu osobnich udaju.
c) Pravo uzivatell na vymaz osobnich udaji (byt zapomenut).
d) Pravo uzivateld na omezeni zpracovani osobnich tdajt.
e) Pravo na ptenositelnost osobnich udaja.
f)  Pravo vznést namitku.
g) Pravo podat stiznost u dozorového uiadu (Uiad pro ochranu osobnich tidaji).

O téchto pravech je uzivatel informovan v Knihovnim tadu a na webovych strankach
knihovny. UZivatel mé pravo ziskat od JVK potvrzeni, zda jsou ¢i nejsou osobni udaje
uzivatele zpracovavany a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k t€émto osobnim
udajim.

JVK umozni uzivateli nahled do ptihlasky ¢tenafe a do dalSich dokladii u ni ulozenych.
JVK poskytuje piistup kK nékterym osobnim tidajiim téz prostiednictvim ctenaiského konta.
JVK poskytne uzivateli na jeho zadost kopii jeho zpracovavanych osobnich tdaji. Za dalsi
kopie nebo pfi zjevné neodivodnénych nebo neptiméienych zadostech, zejména proto, kdy
se opakuji, mize JVK uctovat poplatek na zakladé¢ administrativnich nakladt. Jestlize
uzivatel poda zadost Vv elektronické formé, je-li to mozné, poskytnou se informace
v elektronické formé, ktera se bézné pouziva, pokud uzivatel nepozada o jiny zptsob.
Uzivatel také mlze pozadat o kopii svych osobnich udaji ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové &itelném formatu (pravo na pienositelnost udaji). Zadost je tieba
podat pisemng.



Uzivatel, ktery zjisti nebo se domniva, ze JVK zpracovava jeho osobni udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho zivota, mize pozadat JVK o vysvétleni a odstranéni
takto vzniklého stavu (zejména opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci
osobnich udaju). Je-li zadost uzivatele shledana opravnénou, JVK odstrani neprodlené
zévadny stav zptisobem podle povahy piipadu.

Uzivatel ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich udajt
na odpovédného zaméstnance JVK pro ochranu osobnich tdajt, pfipadné podat stiznost k
dozorovému ufadu (Utad pro ochranu osobnich tdaji).

Zadosti a podnéty vyfizuje zaméstnanec JVK odpovédny za oblast ochrany osobnich tidaji
po potiebném ovéteni totoznosti zadatele do 1 mésice od jejich doruceni. Tuto lhitu je
mozné v piipadé potieby a S ohledem na slozitost a pocet zaddosti prodlouzit o dalsi dva
mésice. O tomto prodlouZeni je Zadatel informovan do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti
spolu s diivody pro tento odklad.

Ochrana osobnich tdaju je feSena dale ve Smérnici o ochrané osobnich udaju v Jiho¢eské
védecké knihovné v Ceskych Budgjovicich, kterd je p¥ilohou tohoto Knihovniho fadu.

Zakladni prava a povinnosti ¢tenara

1. Ctenafi maji pravo plné vyuzivat viechny sluzby poskytované JVK pii splnéni
podminek danych knihovnim fadem.

2. Ctenaf si mize odlozit svrchni odév a uzaviené zavazadlo (tasky, aktovky apod.) v
Satn¢ nebo do uzamykatelnych skiin¢k. Tyto prostory nejsou uréeny pro ulozeni
cennosti a za cennosti takto ulozené knihovna neru¢i. Knihovna rovnéz neruci za
predméty ulozené mimo tyto urcené prostory. V piipad¢ vzniku Skody na odlozené
véci je nutno uplatnit pravo na ndhradu skody bez zbyte¢ného odkladu, nejdéle ve
lhite 15 dnt, jinak toto pravo zanika.

3. Ctenafi jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a vyptijénimi fady jednotlivych
plijcoven a studoven a zachovavat pokyny pracovnikli knihovny. Musi se podrobit
stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni potfadku a
ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostordch knihovny
klid a potfadek. Nesmi ostatni ¢tenare ohroZovat, obtéZovat a omezovat v pravu na
pokojné vyuZivani sluzeb JVK.

4. Jestlize ¢tenat nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpisobenou skodu
ani odpovédnosti podle platnych predpist.

5. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné uréenym pracovnikiim knihovny (tfeditel, vedouci odbort, vedouci oddéleni a
pobocek), poptipadé do schranek na ptipominky, umisténych v budovach na Lidické
1 a Na Sadech 27.



IV. Vypijénirad

Zakladni pravidla
1. Pro pUjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku, zejména

2.

10.

ustanoveni o vyptjcce.

Pracovnici JVK jsou povinni poskytnout vSem Ctenaiim informace o sluzbach
knihovny, o podminkach poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb JVK a
o dokumentech, které ma knihovna ve svém knihovnim fondu.

Ctenaf s platnym &tenafskym prikazem nebo jinym dokladem jej nahrazujicim ma
ptistup k celému fondu knihovny, a to prostiednictvim katalogt, kartoték i volného
vybéru. Ctenaf ma pravo prezenéniho vypujéeni viech knihovnich dokumentt
ulozenych v JVK. Mimo knihovnu si ¢tenaf mulze vypujcit pouze knihovni
dokumenty k tomu uréené¢ a pouze na dobu uvedenou ve vypujcnich fadech
jednotlivych oddéleni a pajéoven. Vybrané fondy jsou piistupné pouze ¢tendiim
star$im 15 let (historické fondy, dokumenty s vékovym omezenim vyplyvajicim ze
zakona).

Vypljcky jsou provadény bezdokladove, kazdy ctenatr méa kdykoliv moznost
zkontrolovat stav svého ¢tenarského konta (seznam vypujéenych publikaci, platnost
¢tenafského pritkazu) prostiednictvim elektronického katalogu, piistupného v
knihovné nebo na internetu (www.cbvk.cz), eventualné pozadat u vypijcniho pultu
o jeho vytisténi.

Stav ¢tenatského konta, zaznamenany Vv elektronickém katalogu nebo v dokladovém
systému, je zavazny pro Ctenare i pro pracovniky knihovny. V piipadé zjisténi
nesrovnalosti je ¢tenaf povinen okamzité kontaktovat pracovnika vyptijéniho pultu.
JVK pfipravi ¢tenafi Zadany dokument v cCase, ktery je pfiméfeny provoznim
podminkdm (nejpozdéji do 10 dnti, pokud neni vyptijéen jinym ¢tenarem).
Dokument, ktery je vypijcen jinym ¢tenafem, ma Ctenaf pravo si zarezervovat (u
vypujcniho pultu v knihovné nebo pomoci on-line sluzeb). Rezervace dokumentu se
provadi v poradi, v jakém Ctenafi podali své objednavky. O moZnosti vyzvednuti
rezervovan¢ho dokumentu je ¢tenat vyrozumén zpisobem, ktery si zvoli (postou,
emailem, SMS) s oznacenim terminu, do kterého si musi rezervovany dokument
vyzvednout. Pii nedodrzeni tohoto terminu ze strany cCtendfe je dokument
rezervovan dalSimu Ctenafi, pripadné je vracen zpét do knihovniho fondu. Za
vytizenou rezervaci kazdého dokumentu (dokument je pfipraven k vyzvednuti) je
uctovan poplatek dle aktualniho ceniku. Dokument, ktery neni vypiijcen a je urcen
k absenénimu ptijéovani, ma ¢tenat pravo si ptimo vypujcit z volného vybéru nebo
on-line vyzadat prostiednictvim tzv. Zadanky.

Nestanovi-li vyptjéni fady jednotlivych oddéleni jinak, mlze si ¢tenaf vypujcit
mimo knihovnu maximalné 30 dokumentt (kolektivni ¢tenat 60).

Registrovany c¢tenatf s platnym Ctendiskym prikazem nebo dokladem jej
nahrazujicim ma pradvo pozadat o zapijceni dila, které nema JVK ve svém
knihovnim fondu, prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby podle § 14
knihovniho zakona, § 2 a § 3 vyhlasky ¢. 88/2002 Sb. za Ghradu stanovenou v
aktualnim ceniku sluZeb. Tato sluzba je poskytovana v ptj¢ovné Lidicka 1. Sluzba je
poskytovana zdarma, ¢tenéi hradi ¢astku uvedenou v Ceniku sluzeb JVK (postovné,
balné, popt. thrada za fotokopie).

Ctenai ru¢i za dokument po celou dobu, kdy ma dokument vyptjéen. Pied
vyptjcenim je povinen si jej prohlédnout a zjisténé zavady nahlésit knihovnikovi.
Ctenaf je povinen vratit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
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vypujcil, jinak nese odpoveédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit
knihovné nédklady na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakézano upravovat text graficky podtrhdvanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek, poSkozovat ¢arovy kod, ¢ip RFID, nebo jinym zplsobem do
vypujceného dokumentu zasahovat. Vypijceny dokument je povinen vratit v uréené
dobé zpét do knihovny, poptipadé si vypuajcku prodlouzit nebo zaplatit pti pozdnim
vraceni poplatky z prodleni. Totéz plati i v piipadé€, ze vyptjcky za Ctenaie vytizuje
jim povéfena osoba na zaklad¢ pisemné a ¢tenafem podepsané plné moci.

Vypijcni lhiity

1.

Ctenaf ma pravo vypujéit si dokument z knihovny nejdéle na dobu 30 dni. U
specidlnich druhtt dokumentt je vyptj¢ni lhita urCena vyptijénim fadem pijCovny
a odd¢leni, ve kterém se specidlni dokument nachazi. Historické a prezen¢ni fondy
se zasadné¢ nepljcuji mimo knihovnu.
Vedouci ptijcovny ma pravo zménit délku vypijéni lhity urcitého dokumentu, jde-
li o dokument:

a) zadany vice Ctenafi

b) vzacny z hlediska obsahového ¢i finan¢niho
Tyto dokumenty mohou byt vedoucim ptijéovny t€z vyfazeny z ptjcovani mimo
budovu knihovny, a to i na dobu urcitou. Tyto dokumenty jsou pak ctendiim
ptistupné pouze k prezen¢nimu studiu v budové.
Pokud to vypijéni fad u daného typu dokumentu dovoluje a neni-li dokument
rezervovany jinym ¢tenafem, muze Si ¢tenaf béhem, nebo i v posledni den vypujéni
lhity, dobu vypujcky prodlouzit opét o tuto stanovenou vypujcni lhitu (nejdiive
vSak nasledujici den po vypujceni ¢i predchozim prodlouzeni). Prodlouzena
vypujéni lhita zac¢ina béZet v den, kdy k prodlouZeni doslo a terminem vraceni je
den uplynuti vypajéni lhity nebo nejblizs§i nasledujici pracovni den. Po vycerpani
limitu Ize dalsi prodlouzeni provést az po ptedlozeni dila. Zakladni limit prodlouzeni
je 3%, u specidlnich dokumentt je limit nizsi. Informace o vyptjcni 1htt€ a limitu
prodlouZzeni jsou dostupné v elektronickém katalogu a u vypijcnich pulti.
Nevrati-li ¢tenai vyptjéeny dokument v uréeném terminu, ktery si neprodlouzil, je
povinen zaplatit vSechny poplatky z prodleni podle aktudlniho ceniku JVK. Poplatky
z prodleni je ctenai povinen platit ode dne, kterym uplynula lhata k vraceni
dokumentu. Pfi nerespektovani tohoto ustanoveni je Ctenaf vyfazen z dalSiho
pujcovani a poskytovani ostatnich sluzeb a pozadavky na vraceni dokumentu budou
pfedany pravnimu zastupci knihovny, popf. pfislusnému soudu k vymahani.
Ctenat mize knihy vrétit prostfednictvim biblioboxi. Biblioboxy slouzi vyhradné k
vraceni knih z fondu JVK, a to hlavné v dobé€ uzavieni knihovny. Knihy pljcené
prostfednictvim meziknihovni sluzby a ostatni dokumenty jiné nez knihy (CD,
DVD, periodika, hudebniny, apod.) je mozno vracet pouze v knihovné.
Knihy vracené prostiednictvim biblioboxu jsou odeéteny z Konta ¢tenafe nejpozdéji
nasledujici provozni den. Vraceni knih ¢tenat ovéti nahlédnutim do svého Konta.
Vypujéni Ihita se u zbyvajicich nevracenych dokumentd automaticky neprodluzuje.
Poskozené nebo nelplné dokumenty JVK z konta neodecte. Vraceni knih
prostfednictvim biblioboxu nezbavuje uZivatele povinnosti uhradit pfipadné
poplatky z prodleni nebo nadhrady za poskozeni dokumentu
Zaméstnanci JVK a dachodci, kteti odesli do dichodu z JVK, maji stejna prava
a povinnosti jako ostatni ¢tenati JVK a vztahuje se na n¢ povinnost thrady poplatki
z prodleni.



Sank¢éni poplatky a nahrady Skod

1.

2.

3.

N

V pripadé piekroc¢eni vypljcni lhity jsou uctovany poplatky z prodleni podle
aktualniho ceniku poplatka, ktery je ptilohou Knihovniho fadu.
Vyméhani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna vraceni
dokumentd ptjcenych mimo budovu. Knihovna zasle ¢tenafi upominku, ve
které ¢tenaie vyzve K vraceni vypujceného dokumentu. V piipadé nevraceni
vyptijéené¢ho dokumentu je knihovna oprdvnéna piedat jeho vymdhani
pravnimu zastupci.

b) v ptipad¢, Ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, Ctenaf je
povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi
ptislusnou pravni upravou. V piipadé vymahani soudni cestou rozhoduje
mistné piislusny soud v Ceskych Budgjovicich.

Ctenaf je povinen ohlasit bez zbyte&ného odkladu knihovné ztratu, poskozeni nebo
znic¢eni vypujené¢ho dokumentu. Ztraceny, poskozeny nebo zniceny dokument je
¢tenat povinen nahradit v terminu a zpisobem stanovenym knihovnou. Pro tento
ptipad je ¢tenat povinen rovnéz uhradit sankéni poplatek, stanoveny dle aktualniho
ceniku.

Ztraceny, zni¢eny, popi. poSkozeny vypujceny dokument Ize nahradit zejména timto
zpusobem:

a) nahradit dokument stejnym titulem se stejnym rokem vydani

b) nahradit dokument stejnym titulem S jinym rokem vydani

c) nahradit dokument fotokopii (u tisténych dokumenti, S barevnosti dle
originalu

d) nahradit dokument jinym zptisobem stanovenym knihovnou, véetné penézité
nahrady dle dohody s povéfenym knihovnikem.

O zpisobu a rozsahu nahrady rozhoduje knihovna. Veskeré ucelné vynalozené
naklady nese Ctenar.

V piipadé€ ztraty Ctenaiského prikazu se uctuje manipulacni poplatek za vystaveni
duplikatu prukazu ¢tenare ztraceného v obdobi jeho platnosti.

Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida ¢tenat podle obecné
platnych pravnich ptedpist.

On-line sluzby

On-line sluzby jsou dostupné pouze registrovanym ¢tenaium knihovny, jsou
vystavovany v zabezpeCeném prostoru a jsou pfistupné pouze po zadani
piistupového hesla.

JVK garantuje zabezpeceni pienosu dat.

Soucésti on-line sluzeb knihovny jsou vybrané elektronické informacni zdroje a
digitalizované dokumenty. Ctenaf ruéi za to, Ze jeho piistupové udaje pro tyto on-
line sluzby nebudou zneuzity, popt. sdéleny tieti osobé a pii vyuzivani on-line
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sluzeb nebudou porusena autorska prava a bere na védomi, Ze v ptipad¢ porusSeni
téchto prav odpovida za vzniklou Skodu.

4. JVK zprosttedkovava ptistup do Databaze dél nedostupnych na trhu a poskytuje
Nérodni knihovné CR e-mailovou adresu uZivatele.

Konto a finan¢ni konto étenare

1. Piistup do Konta ¢tenafe je mozny po piihlaseni do elektronického katalogu
prostiednictvim internetu nebo z uzivatelskych pocitaci v knihovné.

2. Sluzba Konto ctenafe (dale jen Konto) umoziluje registrovanym uzivatelim
sledovat aktualni stav svého konta a provadét nasledujici operace: vytvorit zadanky
na dokumenty, zjistit stav svych vypujcek, prodlouzit vypajcni lhitu, rezervovat
dokument vyptijceny jinym uzivatelem, zrusit rezervaci na dosud nevraceny
dokument, zjistit vzniklé platby, zjistit historii vypijcek. Rezervaci dokumentu
ptipraveného jiz k vypijcce a odeslanou zadanku lze zrusit nebo prodlouzit pouze
u knihovnika.

3. Pracuje-li uzivatel v Kontu v prostorach knihovny, je povinen se po skonéeni prace
z Konta odhlasit. Pokud tak neucini, bere na sebe odpovédnost za mozné zneuziti
informaci v Konté ulozenych.

4. Stav ctenafského konta, zaznamenany v elektronickém katalogu nebo v
dokladovém systému, je zavazny pro ¢tenate i pro pracovniky knihovny. V piipadé
zjisténi nesrovnalosti je ctenaf povinen okamzité kontaktovat pracovnika
vypujéniho pultu.

5. Elektronickéd sluzba Finan¢ni konto nabizi registrovanym ¢tendiim na zakladé
uzaviené smlouvy (viz Ptiloha ¢. IV) moZnost otevfit si v knihovné ucet, na ktery
slozi bezaro¢nou finan¢ni zalohu, a to bud’ ptimo v hotovosti u vypiij¢niho pultu,
nebo prostfednictvim platebni brany. Z této zalohy je mozné na pozadani hradit
poplatky za sluzby JVK (viz Cenik - pfil. €. VI)

6. JVK je opravnéna prostiedky vlozené na finanéni konto pouzit k uhrazeni
pfipadnych dluhii ¢tenare viici JVK.

7. Minimalni vklad do finanéniho konta je 50 K¢&, maximalni 1.500 K¢&. Konto zanika
jeho uplnym vy&erpanim nebo na zakladé zadosti uzivatele 0 zruseni konta. Castka
zbyvajici na konté bude uZivateli vracena, a to pouze v hotovosti u vypujéniho
pultu.

8. Uzivatel je opravnén si zistatek na finanénim konté vybrat. Pokud si uzivatel
neobnovi po dobu delsi nez 1 rok registraci a ztstatek na jeho finanénim konté ¢ini
vice nez 50 K¢, JVK mu zasle 1 mésic pred predpokladanym vymazanim osobnich
udaju (viz ¢l. VII, ptil. ¢. IIl) vyzvu, aby si zlstatek z finan¢niho konta vybral.
Vyzva je zasilana na uzivatelem posledné¢ udanou e-mailovou, popt. poStovni
adresu. Pokud neni ziistatek na finanénim konté pfed vymazanim osobnich tdaji
vybran, propada ve prospéch JVK.

9. Stav finan¢niho konta mohou uzivatelé sledovat prostfednictvim sluzby Konto
v elektronickém katalogu

VI.  Pokyny pro uzivani po¢itacovych prostiedki ¢tenaii
1. Ctendfi maji moZnost vyuzivat poditatovych prostiedkii k ziskavani informaci
prostifednictvim sité Internet a databazi a elektronickych zdrojt z fondu JVK.

2. Doba vyuziti je stanovena na 30 minut, v ptipad¢, ze na vyuziti neceka dalsi ¢tenar,
je mozné po dohod¢ tuto dobu prodlouzit

11



Ctenaf nesmi provadét takové zmény v konfiguraci poéitade, které by mohly mit
vliv na jeho funkci nebo na provoz sité. Tato ¢innost je vyhrazena jen odpovédnému
pracovnikovi nebo spraveci sité.

Ctenaf se nesmi snazit ziskat piistup ke chranénym informacim a k datim jinych
uzivatell internetu.

Ctenaf je povinen dodrZovat ustanoveni autorského zakona 121/2000 Sb. Ctenéi se
zavazuje, ze nebude Sifit nelegalni software, popfipadé jej védomé pouzivat.
Zakazano je Sifeni zvukovych a zvukové obrazovych zaznaml v rozporu s
autorskym pravem. Rovnéz je zakazano kopirovat a distribuovat i ¢asti operacniho
systému a instalovanych programad.

Ctenaf nesmi védomé narusovat praci ostatnich uZivateld sité ani chod a vykonnost
sit¢ nadmeérnym zatézovanim pocitacovych prosttedkii nebo kterymkoliv jinym
zpusobem.

Ctenaf je povinen dodrzovat pravidla, kterd plati na prostfedcich jinych siti, ke
kterym ziska pfistup; je zakdzano zobrazovat a §ifit prostfednictvim pocitacovych
prostiedkit JVK materidly pro politickou a néaboZenskou agitaci, materidly
pornografického charakteru a materidly, které jsou v rozporu se zdkonem.

Zjisti-li spravce sit¢ nebo odpovédny pracovnik poruSeni téchto pravidel ¢tenafem,
mize byt ¢tenaf vyloucen z ptistupu K pocitacovym prostiedkim JVK nebo k dal§im
sluzbam JVK poskytovanym, popf. s nim miiZze byt zavedeno fizeni o nihradé
zpusobené Skody.

VII. Pravidla pro praci ve studovnach

w

Ctenaf si mize odlozit svrchni odév a uzaviené zavazadlo (tasky, aktovky apod.) v
Satn¢ nebo do uzamykatelnych skiin€k. Tyto prostory nejsou urceny pro ulozeni
cennosti a za cennosti takto uloZzené knihovna neruci. Knihovna rovnéz neruci za
predméty ulozené mimo tyto urené prostory.

Ctenafi jsou povinni chovat se ve studovnach tise, vyjimkou jsou studovny oznaéené
jako rusné, které jsou naopak urcéeny ke spole¢nému hlasitému studiu vice ¢tenari.
Ve v§ech studovnach jsou ¢tenafi povinni chovat se ohleduplné k ostatnim ¢tenaitim
a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i1 pokyny pracovnikii knihovny.

Ve studovnach je zakézéano telefonovat z mobilnich zatizeni.

V prostorach studoven je povoleno konzumovat napoje a potraviny, pokud vSak
ctenaf poSkodi majetek JVK, bude po ném JVK pozadovat nahradu Skody. Obdobné
nese Ctenaf odpovédnost 1 za Skodu v souvislosti s konzumaci napojl a potravin
zpiisobenou jinému ctendfi. JVK si vyhrazuje pravo v piipadé vybranych casti
knihovniho fondu (napi. konkrétnich dokumentti) zakazat v souvislosti s jejich
prezen¢nim uzitim konzumaci napojli a potravin.

Ctenaii mohou ke zpracovani a reprodukci textd pro vlastni potiebu uZzivat jen
takovych prostfedkdl, které nenarusuji klid ve studovné, s vyjimkou studoven, které
jsou oznaceny jako rusné (viz vyse).

Ctenafi mohou v prostorech vyuzivat moznosti pfipojeni Kk siti WIFI JVK.

VIII. Navs$tévni Fad studovny historickych fondu ve Zlaté Koruné

Oddgleni historickych fondu je vetejnosti ptistupnym pracovistém JVK,
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11.
12.

IX.

Badateli je poskytnut pozadovany dokument pouze ve studovné nebo v trezorové
mistnosti. Badatel mize byt ve studovné pouze tehdy, je-li v odd¢€leni ptfitomen
odpovédny pracovnik oddé€leni historickych fondu.

V trezorové mistnosti je mozno studovat pouze dokumenty ulozené v této mistnosti,
v Casti urcené pro vetejnost a to pouze ve vyjimecném piipadé, kdy by manipulaci
do studovny mohl byt pozadovany dokument poskozen. V trezorové mistnosti muiize
badatel pracovat pouze v pfitomnosti pracovnika oddéleni historickych fonda
odpovédného za tyto fondy.

Pfed zahajenim jakékoli prace s dokumenty historického fondu je badatel povinen
vyplnit badatelsky list. Odborny pracovnik seznami badatele s navstévnim fadem
badatelny. Svrchni odév, tasky, batohy a ostatni zavazadla odklad4 badatel pred
zahajenim prace v pracovné¢ odborného pracovnika a ponechdva je tam po celou
dobu své prace.

Pfi studiu maze badatel pouzivat pouze vlastni notebook, psaci potteby, piipadné
fotoaparat (mobilni telefon). Pfi praci ve studovné muze kromé zapujcenych
dokumentt téZ samostatné pouZzivat knihy z pfiru¢ni knihovny, listkové katalogové
rejstiiky a po instruktdzi odpovédného pracovnika Cteci pristroj pro praci s
mikrofilmy. Badatel miZe najednou pozadovat maximalné¢ 3 knizni jednotky.
Signatury vSech zapijcenych dokumentti musi uvedeny v badatelském listu.
Badatel musi se zaptj¢enym dokumentem zachazet co nejsetrnéji. Po dobu prace je
zodpovédny za Skody, které vzniknou v disledku Spatného zachéazeni se zaptij¢enym
dokumentem. V piipadé poskozeni ¢i ztraty zapuj¢eného dokumentu je badatel
povinen skodu uhradit. Rozsah skody a zpusob thrady za zptisobenou $kodu urci
JVK.

Pti vyuzivani mikrofilmi je badatel povinen uvést signatury jejich predloh do
badatelského listu.

Bude-li badatel pozadovat vyhotoveni kopie ze zapujéeného dokumentu, o
moznostech a zplsobu vyhotoveni této kopie rozhodne pracovnik historickych
fondl s ohledem na charakter pfedlohy a pozadavek badatele.

Exkurze a navstévy oddéleni historickych fondii nejsou zaméfeny na vyuZivani
fondt oddéleni. Nevypliuji badatelsky list a nemaji narok na prezencni vypijcky
Ve studovné a v trezorové mistnosti je zakazano jist, pit a koufit.

. Badatel musi respektovat vSechna pravidla bezpecnosti prace a pozarni ochrany, na

ktera bude upozornén odpovédnym pracovnikem oddéleni historickych fonda.
Badatel bere na védomi, ze studovna je monitorovana kamerovym systémem.
Badatel bere na védomi znéni tohoto fadu a podpisem na badatelském listu stvrzuje
souhlas s podminkami.

Pravidla pujcéovani deskovych a jinych spole¢enskych her

Deskové a jiné spoleCenské hry (dale jen hry) jsou urceny k absen¢nimu i
prezencnimu ptijcovani.

Pfed pljcenim uzivatel obdrzi seznam vSech komponentd hry a je povinen
zkontrolovat si podle néj obsah hry. Zaroven je povinen si hru prohlédnout, a je-li
poskozena, ihned to ohlasit knihovnikovi. Pfi vraceni hry kontrolu provadi
knihovnik.

V piipadé poskozeni ¢i ztraty jednotlivych komponentt hry nebo hry samotné
odpovidé uzivatel za vzniklou skodu a je povinen ve lhiité stanovené JVK:
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a)  dokoupit v ptipad¢ ztraty nevyznamného jednotlivého komponentu
b)  nahradit novou hrou v pfipadé ztraty nebo poskozeni, které znemozni hru
dale pouzivat
4. O zpusobu nahrady Vv ptipad¢ poskozeni ¢i ztraty rozhoduje knihovna.

X.  Reprografické sluzby

1. Knihovna muze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fonda

knihovnou vyptjcenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Reprografické sluzby se

poskytuji zejména zhotovenim papirovych a elektronickych kopii prostiednictvim
samoobsluznych technickych zatizeni. Ctenaf je povinen s kopii zachazet v souladu

S ustanovenimi piisluSnych zdkonnych norem, zejména zakona 0 pravu autorském a

pravech souvisejicich s pravem autorskym.

Knihovna neumozni zhotoveni kopie, je-li v rozporu s pravnimi ptedpisy.

4. Knihovna muze pro registrovaného ctenafe objednat zhotoveni kopie v ¢eskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie v tomto piipadé podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Ctenaf, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v
souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

w

XI.

Postihy za nedodrZeni ustanoveni knihovniho Fadu

1. Reditel JVK miize rozhodnout o odepieni sluzeb registrovanému étenaii na dobu az
péti let, pokud:

a) Ctenaf neuhradil poplatky z prodleni

b) c¢tenai opakované nevraci vypujéené dokumenty nebo je vraci v hor$im
fyzickém stavu, nez ve kterém si je vypujcil, pfipadné¢ opakovane
(minimalné 2x v prubéhu roku) dokumenty ztraci

C) Ctenaf nenahradil ztraceny nebo poskozeny dokument

d) je divodné podezieni, ze v blizkém okoli ¢tenate se vyskytuje infekéni
choroba a ¢tenaf tuto skute¢nost v JVK neoznamil

e) Ctenaf nedodrzuje knihovni fad a vypujéni fady jednotlivych oddéleni.

2. Vyrtazeni z pijcovani nebo omezeni rozsahu sluzeb v celé knihovné lze uplatnit 1
tehdy, doslo-li k poruseni fadu v jedné z ptijcoven nebo studoven knihovny.

3. Knihovnik ma pravo vykazat z prostor knihovny ¢tenére, ktery omezuje, obtéZzuje
nebo ohrozuje ostatni uzivatele knihovny, je zjevné pod vlivem alkoholu nebo
jinych navykovych latek; je-li toto chovani opakované, knihovna ma pravo vyloudit
Ctenare z poskytovani sluzeb.

XIl. Zavérec¢na ustanoveni

1. Mimo tento Knihovni fad jsou vztahy mezi JVK a ¢tenafem uréovany obecné
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména obCanskym zakonikem.

2. 'V ptipadé dil¢ich zmén je feditel JVK opravnén vydavat k tomuto knihovnimu fadu

dodatky.

Tento Knihovni fad je platny pro ¢tenafe a zaméstnance JVK od 12. 2. 2025

4. Rusi se knihovni fad JVK ze dne 21. 5 .2018.

w
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V Ceskych Budgjovicich dne 12.2.2025

Mgr. lvo Kares
feditel JihoCeské védecké knihovny v Ceskych Bud&jovicich

Priloha |. Pravni predpisy

ot

©5 3~

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani veiejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sh., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkéach provozovani vetejnych knihovnickych a informacénich
sluzeb (knihovni zakon)

Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamétkové pééi, ve znéni pozdgjsich predpist
Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dal$ich zékont

Zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty, ve znéni
zakona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predmétt kulturni hodnoty vyzaduje vydani
osvédceni, ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni paméatkou podle zdkona €.
20/1987 Sb.

Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku
a o zmeéné nékterych zékoni (tiskovy zakon)

Vyhlaska Ministerstva kultury €. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni pfislusnost
ptijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku

Zakon ¢. 37/1995 Sb., 0 neperiodickych publikacich

Vyhlaska €. 252/1995 Sb., kterou se provadi neéktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995
Sb., o neperiodickych publikacich

Zakon ¢. 89/1995 Sb., 0 statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.
Zékon ¢. 121/2000 Sh., 0 pravu autorském, 0 pravech souvisejicich S pravem
autorskym a o zméné nekterych zdkonti (autorsky zakon)

Zékon ¢. 101/2000 Sh., o ochrang osobnich idajti a 0 zméné nékterych zakonu

. Zakon ¢. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zékon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik
Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
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Piiloha 1. Provozy Jiho¢eské védecké knihovny

a) Na Sadech 27 pujcovny (dospéli, déti), studovny, sklady,
b) Lidicka 1 pujcovny, sklady, regionalni odd¢leni, oddéleni periodik,

bibliograficko-informacni sluzba, hudebni odd¢leni, pfednaskovy
sal, vyukova mistnost, internet, MVS
C) Zlata Koruna oddéleni historickych fonda

Pijcovny a informacni sluzby, internet:

a) Ctyti Dvory J. Opletala (areal ZS E. Destinové)
b) Roznov Lidicka 240

c) Suché Vrbné Zelezniatska 12

d) Vltava Fr. Ondficka 46 (KD Vltava)
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Priloha I1l. Smérnice 0 ochrané osobnich udaji

Ucinnost: od 12. 2. 2025

Uvod

1.1. Tato smérnice je vydavana za ucelem konkretizace povinnosti vyplyvajicich
knihovné z nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 0 ochrané fyzickych 0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji a 0 volném
pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajt, dale jen Nafizeni).

Z:akladni pojmy

2.1. Osobnim tdajem se rozumi jakakoliv informace, ktera se tyka uréené nebo urcitelné
fyzické osoby, tedy napf. i historie vypljcniho procesu.

2.2. Subjektem udaju je ten, o jehoz udaje se jedna.

2.3. Zpracovanim osobnich udaju je jakakoliv operace s nimi ¢inéna, tedy véetné jejich
zobrazeni, ulozeni v papirové podob¢, piepsani do databaze, opravy, vymaz atd.

Zakladni zasady nakladani S osobnimi udaji

3.1. JVK (dale jen knihovna) zpracovava osobni udaje korektnim a transparentnim
zpusobem.

3.2. Knihovna ptfed kazdym zpracovanim osobnich udaji stanovi ucel a pravni ditvod
tohoto zpracovani. Knihovna o kazdém zpracovani osobnich udaji vytvoti Zaznam o
¢innostech zpracovani, kde jsou mj. uvedeny: subjekt tidaju, kategorie zpracovavanych
udaji, ucel a pravni davod jejich zpracovani, informace o fyzickém, respektive
elektronickém ulozeni a o dob¢ ulozeni.

3.3. Knihovna zpracovava osobni udaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu
nezbytnou k danému ucelu.

3.4. Knihovna zpracovava osobni tidaje pfesné a podle potieby je aktualizuje.

3.5. Knihovna zajist'uje nalezité zabezpeceni osobnich udaju.

Odpovédny zaméstnanec

4.1. Zaméstnancem odpovédnym =za oblast ochrany osobnich udaji, vcetné
odpovidajiciho nastaveni procesii a vedeni dokumentace souladu s Nafizenim je
naméstkyné pro knihovni sluzby Z. Hajkova

4.2. Odpovédny zaméstnanec je povéfen stykem s Uradem pro ochranu osobnich tdajt.

Informovani subjektd udaji’

5.1. Odpovédny zaméstnanec zajisti informovani subjektti idaji, jejichz udaje knihovna
zpracovava. Informace urené uzivatellim zvetejni na webovych strankach knihovny,
informa¢nim letaku a v Knihovnim #adu knihovny. Knihovnik, ktery provadi registraci,
seznami subjekt dajt s divody zpracovani osobnich tdajt.

Zamgéstnanci jsou informovani prostfednictvim této smérnice, v pracovni smlouveé a
pracovni naplni.

1 Cl. 13 a 14 Naiizeni
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P¥istup k osobnim tdajim?

6.1. Pozada-li subjekt udaji o sd€leni svych osobnich tdaji, ovéii zaméstnanec
totoznost zadatele. Pokud subjekt tidajii podava osobné pisemnou zadost o pfistup k
osobnim udajim, zaméstnanec, ktery zadost ptebira, potvrdi totoznost zadatele na
zadosti.

6.2. Bézné provozni dotazy tykajici se osobnich udaji Ctenart vyfidi zaméstnanec
obratem. Je-li informace dostupna z ¢tenatfského konta, informuje téz Ctenare o této
moznosti pristupu k osobnim udajim. Pokud si to Ctendif z4add, zaméstnanec
pozadované uidaje zdarma vytiskne.

6.3. K vyfizeni ostatnich zadosti o piistup k osobnim udajim je ptisluSny odpovédny
zaméstnanec. Zadost je povinen vyiidit do 30 dni.

2 Cl. 15 Nafizeni

Zakonnost a uéel zpracovani®

V knihovné¢ jsou zpracovavany tyto osobni udaje:

a) vedeni osobni agendy zamé&stnancu a zadatelli o zamé&stnani (S jejich souhlasem)

b) evidence uzivateld sluzeb knihovny

4.3. Pro kazdé jednotlivé zpracovani vytvori odpovédny zaméstnanec Zaznam o
ginnostech zpracovani osobnich tidaji JVK v Ceskych Budgjovicich, kde musi byt
uvedeny tyto udaje: kdo je subjektem udajt, kategorie zpracovavanych udajt, ucel a
pravni duvod jejich zpracovani, jejich fyzické i elektronické uloZeni, doba jejich ulozeni
1 mozni dalsi zpracovatelé udaji. O ucelu zpracovani zasahujici subjekty osobnich tidajt
ve velkém rozsahu rozhoduje feditel, o ucelu drobnych zpracovani rozhoduje vedouci
zameéstnanec, do jehoz kompetence spadd ukol, ktery zpracovani osobnich udaji
vyzaduje.

7.2. Pravni ditvod* kazdého zpracovani uréi odpovédny zaméstnanec.

7.3. Zamé&stnanci jsou povinni zpracovavat osobni tidaje pouze ke stanovenému tcelu,
v rozsahu pracovni naplné a ukoll, které jim byly stanoveny jejich nadfizenymi, a na
mistech k tomu urcenych.

3 C1. 5 odst. 1 pism. b) Natizeni
4 Cl. 6 Nafizeni

Nova zpracovani

4.4. Zaméstnanec, z jehoZz pracovnich ukoli vyplynula potfeba provadét nové
zpracovani (v€etné nového vyuZziti jiz zpracovavanych udajii), ozndmi tento zdmér
odpovédnému zaméstnanci pied zapocetim zpracovani. Spolecné pak posoudi
opravnénost ucelu, nezbytny rozsahu 0daji pro dané zpracovani, dobu a zpusob
uchovani a zplsob informovani subjektt udajh.

8.2. Zpracovani vétsiho rozsahu piredlozi zaméstnanec ke schvaleni fediteli.

Piesnost udaji, pravo na opravu a doplnéni, vymaz

9.1.  Osobni udaje shromazd’ované podle odst. 7 pismene a) této smérnice zpracovava
zaméstnavatel z divodu plnéni svych povinnosti podle piislusnych pravnich ptedpisti,
zejména v oblasti socidlniho zabezpeceni, vefejného zdravotniho pojiSténi a dané z
pfijmu ze zavislé ¢innosti, v rozsahu nutném pro splnéni ucelu spocivajiciho ve vedeni
persondlni a mzdové agendy. Jednd se o zpracovani osobnich udajli na zakladé
zékonného pozadavku souvisejiciho s trvdnim pracovné pravniho vztahu.

9.2.  Osobni udaje shromazd’ované podle odst. 7 pismene b) této smernice jsou pro
registrované Ctenafe tyto: Jméno, piijmeni, adresa trvalého bydlisté, datum narozeni.
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Dale kontaktni informace — mail, ¢islo mobilniho telefonu, kontaktni adresa. Pro
statistické ucely miize uzivatel téz poskytnout dalsi anonymni informace (student sttedni
Skoly, student vysoké Skoly, student Jihoceské univerzity, dichodce, apod.). Pokud
knihovna shromazd’uje tidaje od dalSich uzivatelt sluzeb knihovny, vzdy je uvadi v
pfislusném Zaznamu o ¢innostech zpracovani

9.3.  Zaméstnanci jsou povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich tdajt.
9.4. Na spravnost osobni udaji registrovanych uzivatelti dba zaméstnanec zejména
pii pfepisovani udaju z piihlasky do automatizovaného knihovnického systému (AKS).
9.5.  Subjekt tdaji ma pravo zadat opravu a doplnéni osobnich udajt, které¢ se ho
tykaji.> Zadost podanou uZivatelem na poboéce zaméstnanec vyfidi po ovéfeni
totoznosti obratem.

9.6.  Oznami-li uzivatel (napf. telefonicky nebo emailem), zZe osobni udaje, které se
ho tykaji, se zménily, vyzve ho zaméstnanec k provedeni opravy a informuje ho,

e které osobni tidaje je mozné opravit online po piihlaseni do ¢tenatrského konta a
jak, a

e které osobni tdaje je nutné opravit osobné na pobocéce po ovéfeni totoznosti
zadatele.

9.7.  Zjisti-li zaméstnanec, Ze v AKS doslo ke zjevnému pieklepu ¢i zjevné chybé,
udaj opravi.

Osobni udaje zaméstnancti knihovny jsou uchovavany po dobu trvani pracovné-
pravniho vztahu a po jeho skonceni jsou archivovany jen ty, u nichz to ukladaji pfislusné
pravni predpisy

Osobni udaje registrovanych ¢tenait se uchovavaji minimaln¢ 12 mésicti po vyplnéni a
podepsani ptihlasky a zaplaceni finan¢ni thrady za registraci. Po této dobé, pokud
uzivatel svoji registraci v seznamu ¢tenaiti neobnovi (nebude zaplacen registracni
poplatek na dal$i 12timesi¢ni obdobi), jsou jeho udaje (pokud nema vici knihovné
zadné zavazky) anonymizovany v elektronického katalogu a jeho pisemna ptihlaska je
pfedana pracovnici odpovédné za vedeni archivu knihovny ke skartaci. O skartaci se
zada Statni oblastni archiv v Tieboni a po jeho souhlasu je skartace provedena.
Z provoznich divodt se hromadna anonymizace dat a skartace se provadi vzdy v srpnu,
tj. max. jeden rok od ukonéeni platnosti registrace. Ctenat méa pravo o anonymizaci
historie vypujéek pozadat kdykoli v pribéhu roku, pokud ma vyrovnany své aktualni
pohledavky vii¢i knihovné.

5 Cl. 16 Natizeni

Zabezpeceni osobnich udaji
4.5. Zaméstnanci jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich a o
bezpecnostnich opattenich, a to 1 po skonceni zaméstnani.
10.2. Déle jsou povinni vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt chapano
jako neopravnéné zveiejnovani osobnich udaji, nebo vést k neopravnénému piistupu
tietich osob k osobnim udajlim. Zejména, ale nikoliv pouze:
a) sdélovat jakékoliv osobni udaje jiné osob¢, nez ktera je subjektem udaju nebo
je jejim zakonnym zastupcem,
b) hlasité sd€lovat osobni tidaje v prostorach knihovny (kuptikladu ¢ist udaje z
pti-hlasky nebo konta ctendie), a to i v pfipadé, Ze je subjekt tdaju ptitomen,
pokud si to vyslovné nevyzada,
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¢) dovolit nepovolanym osobam nahlizet do listin, které nesou osobni tdaje,
nebo na obrazovku monitoru, kde jsou takové udaje zobrazeny,
d) sdélovat komukoliv sva ptistupova hesla do sité¢ knihovny

10.3. Veskeré vystupy z AKS, na kterych jsou osobni udaje registrovanych ¢tenait

(zadanky, rezervacéni listky, doklady o platbé, ztratové protokoly atp.) po uskute¢néni

operace musi zaméstnanci predavat Ctendiim, pokud c¢tenaf odmitne, musi zajistit

necitelnost uvedenych osobnich udaju.

10.4. Veskeré fyzické dokumenty, které obsahuji osobni udaje, zaméstnanci ukladaji v

mistnostech, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob, v uzamcenych kartotékach.

Ptistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméestnance, kteii s nimi pracuji v

ramci svych pracovnich ukolt. Kli¢e od kartoték nesmi byt ponechdvany v zamcich.

Klice od mistnosti, kde jsou ulozeny kartotéky, vydavaji vratni pouze piislusnym

zam&stnancim a jim nadfizenym vedoucim pracovnikim (budovy Lidickd a Na

Sadech). Na pobockach nesmi byt ponechavan klic v zamku kancelaii. Kli¢e od

serveroven jsou vydavany pouze pracovnikiim IT a jim nadfizenym pracovnikiim.

o osobni udaje shromazd’ované podle odst. 7 pismene a) této smérnice jsou uloZeny
v papirové formé v kartotéce v osobnim oddé¢leni a v elektronické formé na
zabezpeCeném serveru, a to na dobu nezbytné nutnou, kterou zaméstnavateli
ukladaji zvlastni zakony. V ptipadé ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je S
osobnimi udaji naklddano dle zvlastnich zakonii

o osobni udaje registrovanych ctenaii shromazd’'ované podle pismene b) této
smérnice jsou vedeny v elektronické formé¢ v jednom spoleéném elektronickém
katalogu s koédovanymi pfistupy jednotlivych odpovédnych zaméstnancii. Za
spravu osobnich udaji v elektronické databazi je z hlediska zabezpeceni
zodpovédny spravce. Tyto udaje jsou uchovany po dobu dohodnutou s
registrovanym ¢tendfem knihovny, tj. minimdlné¢ 12 mésici po vyplnéni a
podepsani piihlasky a zaplaceni financéni thrady za registraci. Osobni Udaje
registrovanych Ctendii jsou uloZeny v pisemnych kartotékach v ptijc¢ovnach
knihovny Na Sadech 27, na Lidické tf. 1, v poboéce Cty¥i Dvory, v pobodce
Roznov, v poboc¢ce Suché Vrbné a v pobocce Vltava. Za spravu a bezpecné ulozeni
papirové kartotéky uZivateli sluZzeb na pracovistich jsou zodpovédni vedouci
zameéstnanci téchto pracovist’.

o Osobni udaje dalsich uzivatelii sluzeb knihovny jsou uchovavany pouze po dobu
nezbytné nutnou, napt. do terminu konani akce, po jejim skonc€eni jsou ptipadné
seznamy osobnich udaju piedany pracovnici odpovédné za vedeni archivu JVK ke
skartaci.

10.5. Zaméstnanec soubory se seznamy osobnich udaji uZivatelli nikdy nenahrava na
prenosnd média (ani na notebooky) a cloudy, neposila emailem ani nevystavuje na
intranetu. Vyjimky povoluje feditel.

10.6. Pokud je pro plnéni pracovnich tkoli nezbytné vytvaret soubory s osobnimi udaji
mimo AKS, uklada je zaméstnanec na piredem uréend mista na sitovém disku s
omezenymi pristupovymi pravy, a tyto soubory maze, jakmile je nepotiebuje.

10.7. Vedouci IT oddé€leni pravidelné posuzuje uroven zabezpeceni IT systémi (vCetné
systému uzivatelskych opravnéni) s ohledem na rizika pro subjekty osobnich udaju, a v
piipadé potieby ptijima vhodna technické a organizalni opatfeni, aby rizika zmirnil.®
10.8. Vedouci zaméstnanci plnéni povinnosti k ochrané osobnich Udaji prubézné
kontroluji. Dale jsou povinni prabézné piijimat a realizovat takova opatfeni, aby
nemohlo dojit k ne-opravnénému nebo nahodilému piistupu K osobnim udajim, K jejich
zméngé, zniceni Ci ztraté, neopravnénym pienosim, k jejich neopravnénému zpracovani
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jakoz i1 k jinému zneuziti osobnich udaju. Tato povinnost plati i po ukonéeni zpracovani
osobnich udajti, kdy je vedouci pracovnik zodpovédny za zajiSténi vymazu osobnich
udaji a za jejich vymazani z elektronické databaze, jakmile pomine jejich ucel, nebo na
zéklad¢ pisemné zadosti subjektu udaju.

10.9. Dalsi povinnosti zaméstnanctim stanovi smérnice JVK ¢. 11 Smérnice pro vykon
spisové sluzby a ukladani pisemnosti.

6 Cl. 32 Natizeni

Poruseni zabezpeceni

11.1. Zjisti-li kterykoli zaméstnanec, ze doslo k poruSeni zabezpeceni osobnich udaja,
pfipadné Uniku osobnich udajii, neprodlen¢ o tom odesle zpravu odpovédnému
zamgéstnanci a fediteli knihovny.

11.2. Odpovédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro prava a svobody fyzickych osob, a
pokud vyhodnoti, Ze riziko existuje, ohlasi tuto skutecnost nejpozdé€ji do 72 hodin od
poruseni zabezpeceni UOOU.”

11.3. Pokud je riziko pro prava a svobody fyzickych 0sob vysoké, zejména pokud doslo
k uniku hesel, odpovédny zaméstnanec vhodnym zplisob informuje dotéené osoby.8

7 Cl. 33 Natizeni
8 Cl. 34 Natizeni

V Ceskych Budgjovicich dne 12. 2. 2025

Magr. Ivo Kares
feditel JihoCeské védecké knihovny v Ceskych Budéjovicich
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Piiloha ke smérnici o zajisténi ochrany osobnich udaju

Text piihlasky za ¢tenafe Jihoceské védecké knihovny

PRIHLASKA REGISTROVANEHO CTENARE

ﬁ Jiho€eska
védecka knihovna
v Ceskych Buddjovicich
Na Sadech 27
370 59 Ceské Budéjovice
1€0: 00073504

Cislo prikazu:

a
Pfijmeni a jméno, titul (hilkovym pismem):

Bydlisté trvalé:

Ulice: B
T . e—
Posta:

spolu uzavreli smlouvu o poskytovani knihovnickych sluZeb.

Nepovinné tidaje (kontakt pro on-line sluzby):

e-mail: ) B i . N
mobil (SMS): o
Studujici:

| Stfedni skola 1 pracujici

| JihoCeska univerzita |1 duchodci

| V8 ostatni 1 ostatni

Kontaktni adresa (pokud je jind nez trvalé bydlisté):
Ulice: &;

Knihovna se zavazuje c¢tendfi poskytovat
knihovnické a informacni sluzby, jejichz podminky
a podrobnosti jsou stanoveny v knihovnim fadu.

Knihovni fad v aktudlnim znéni je k nahlédnuti
v knihovné a na jejich webovych stréankach.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje v rozsahu
a v souladu s u¢elem uvedenym v knihovnim fadu.

Ctenaf prohladuje, 7e se seznamil s knihovnim
fadem a zavazuje se dodrzovat povinnosti, které mu
knihovni fad uklada.

Dne: Podpis ¢tenare:

Ovéril a vydal:

Souhlasim, aby knihovna uchovavala historii
mych vypujcek.

Dne: Podpis ¢tenare:
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Priloha IVV. Smlouva o finanénim kontu

Smlouva o finanénim kontu

Jiho¢eska védecka knihovna v Ceskych Budéjovicich

Jméno Ctenare:

Cislo ¢tenatského prikazu:

Podminky pro vyuzivani sluzby Finan¢ni konto

1. Elektronickd sluzba finan¢ni konto nabizi registrovanym ¢tendiim JVK na
zaklad¢ uzaviené smlouvy moznost oteviit si v knihovné ucet, na ktery slozi
bezro¢nou finanéni zélohu. Z této zalohy je mozné hradit poplatky za sluzby
(viz Cenik).JVK je opravnéna prostiedky vlozené na finan¢ni konto pouzit k
uhrazeni ptipadnych dluhli uzivatele vici JVK.

2. Minimalni vklad do finan¢niho konta je 50 K¢, maximalni 1.500 K¢. Konto
zanikd jeho Gplnym vyCerpanim nebo na zaklad€ Zadosti uZivatele o zruSeni
konta. Castka zbyvajici na konté bude uZivateli vracena, a to pouze v hotovosti
u vyptjcniho pultu.

3. Uzivatel je opravnén si zistatek na finanénim konté vybrat. Pokud si uzivatel
neobnovi po dobu delsi nez 1 rok registraci a zlstatek na jeho finanénim konté
¢ini vice nez 50 K¢, JVK mu zasle 1 mésic pfed predpokladanym vymazanim
osobnich udajii (viz ¢l. V., odst. 2, bod 7 Knihovniho fadu JVK) vyzvu, aby si
zustatek z financniho konta vybral. Vyzva je zasilana na uZivatelem posledné
udanou e-mailovou, popf. postovni adresu. Pokud neni zistatek na finanénim
kont€ pfed vymazanim osobnich udaji vybran, propada ve prospéch JVK.

4. Stav finan¢niho konta mohou uzivatelé sledovat prostiednictvim sluzby Konto.
Informace o provedenych finan¢nich transakcich na pozadani poskytnou
pracovnici u vypuj¢nich pulta.

Seznamil (a) jsem se s podminkami sluzby Finanéni konto (viz Knihovni Fad,
¢l. V) a souhlasim s jejim zavedenim.

V C. Budgjovicich dne: Podpis uzivatele:
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Zadost 0 zruseni finanéniho konta

Jihoteska védecka knihovna v Ceskych Budé&jovicich

Z.adost o zruSeni finan¢niho konta

Jméno Ctenare:

Cislo ¢tenaiského prikazu:

Na zakladé ¢l. V. Knihovniho fadu Jiho¢eské védecké knihovny v Ceskych
Budg&jovicich zaddm o zruseni sluzby Finan¢ni konto.

V C. Budgjovicich dne: Podpis uzivatele:
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Piiloha VI. Cenik poplatku

Registra¢ni poplatky

prukaz ¢tenare (Casové neomezen)

registracni poplatek na jeden rok (12
mesicu;

plati pro celou Jihoceskou védeckou
knihovnu)

Duplikat prikazu ctenate (pii ztrate)

Poplatky za sluzby

Rezervace piujceného dokumentu
Cirkulace periodik:
rozpoctové a piispévkové organizace

ostatni firmy a soukromé osoby

Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS):

uhrada za postovné a balné (jen za
realizovanou vypijcku)

kopie

mezinarodni MVS

ReSersSe (véetné historickych fondu):

zadani
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20,- K¢

déti do 15 let 10,- K¢
individualni étenafi 150,- K¢
déti do 15 let 40,- K¢

nositelé prikazu TP, ZTP, ZTP/P 50,-
K¢

nositelé prukazu TP, ZTP, ZTP/P
do 15 let 20,- K¢

kolektivni étenafi 400,- K¢
50,- K&
déti do 15 let 20,- K¢

6,- K¢

poStovné a balné

1000,- K¢& + postovné a balné

70,- K¢
(za jeden svazek - plati se pfi predani
publikace ¢tenaii)

podle ceniku oslovenych instituci

podle ceniku Narodni knihovny v Praze

50,- K¢



1 zdznam strojové reserse

1 zaznam klasickou formou
Reprografické sluzby, tisk z PC:
éernobile, 1 strana A4, A3

barevné, 1 strana A4

Poplatky z prodleni a upominani (za jednu publikaci)

za kazdy dokument a kazdych zapocatych 7 dni,
0 které byla piekrocena stanovena vypijcni lhita

Spolecenské hry:
za kazdou hru a kazdy den,
0 ktery byla ptekrocena stanovena vypujéni lhiita

Zvukové a zvukové obrazové nosice

(LP, MC, CD, DVD V hudebnim oddéleni):

za kazdy dokument a kazdy den,

0 ktery byla ptekrocena stanovena vyptjéni lhiita

Meziknihovni vypiijéni sluzba:

1. za kazidy dokument a prvnich zapocatych 7 dni, o které byla
prekrocena stanovend vypujcni Ih(ta

2. zakazdy dokument a druhych zapocatych 7 dni, o které byla
prekrocena stanovend vypujcni Ih(ita

3. zakazdy dokument a kazdych dalSich zapocatych 7 dni, o které
byla prekrocena stanovena vypujcni Ih(ita

Vymdahdani soudni cestou:
pro vsechny druhy dokumentu:

Uvedené poplatky se s¢itaji
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2,- K¢
12,- K¢

5,- K¢

déti do 15
let

2,-K¢

5,
K¢

10,- K¢
50,- K¢
100,- K¢

500,- K¢



Poplatky za poskozeni a ztraty

r wr

Poskozeni ¢arového kédu, kodu RFID v N
50,- K¢
dokumentu:

Poplatky p¥i nahradé ztraceného dila:

nahlaseni ztraty 100,- K¢
za 1 svazek zapujceny prostiednictvim MVS 70,- K¢
vazba 200,- K¢

Za ztratu klice od Satni skiinky
Poplatek (vyména zamku) 600,- K¢
Administrativni ukony:

1) Souhlas s jednorazovym reprodukovanim kniZnich fondii pro ucely:

a) Cisté védecké (védecké a odborné Casopisy, sborniky, samostatné studie) kopie z kniznich
fondii pouzité k tomuto ucelu nebudou zpoplatiovany ve smyslu prava JVK urcovat
podminky reprodukovani

b) popularné védecké (monografické a tematické publikace,

250,-K¢

katalogy vystav atp.), za 1 kopii
¢) komer¢ni (obrazové publikace, pohlednice, kalendate, 500.-K&

. .. ,-K¢
vSechny druhy propagaéniho materialu, filmy atp., za 1 kopii
2) Poskytovani digitalnich kopii, véetné historického fondu JVK:
digitalni kopie mapy z fondu JVK, za 1 kopii 500,-K¢
manipulacni poplatek za skenovaci prace (vice nez 20 stran) 50,- K¢
skenl strany zhotovené knihovnikem 5,-K¢

3) Souhlas s vydanim kniznich fondii v edici:
- 5% z prodejni ceny publikace a celého nakladu nebo
- pevné stanovena Castka, dohodnuta s vydavatelem + 0,5 % z ceny kazdé prodané publikace

Pii jakémkoli vyuZiti vSech druhit kopii z kniZnich fondi K reprodukcénim vuceliim je uZivatel
povinen uvést misto uloZeni origindlu kniZni jednotky (minimalné Jihoceska védecka
knihovna Ceské Budéjovice) a nazev knizniho fondu, pripadné rovnéz inventdarni Cislo nebo
signaturu.

Platnost od 12. 2. 2025
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